
ESPECmCAaOHBS TÉCNICAS

1. ANTECEDENTES

•

•

•

El proceso de contratación 'Adquisición de Materiales de Escritono para ASFl (4ta. Reposición)",
se encuentra inscrito en el Programa Anual de Contrataciones - PAC 2026, cuenta con
presupuesto aprobado y ésta registrado en el Plan Opéraíivo Anual de la presente gestión.
Los ítems incluidos en el presente requerimiento, están de acuerdo a los Anexos 3 y 4 de la"Tabla
de Cantidades Mínimas, Máximas y Punto de Reorden - Gestión 202E\ aprobada mediante
Informe ASFI/JAD/R-15862/2026 de fecha 26 de enero de 2026.
Informe ASFl/JAD/R-202749/2026 de 14 de ocíubre de 2026. de justificación para la adquisición
de "Ariquisición da Materiales de Escritorio para ASFl {Ata. ReposiciórxT.

a, JÜSTIRCACIÓN
El Area de Bienes y Servicios (Almac^) dependiente de la Jefatura de Administración, en el marco
de las Normas Básicas del Sistema de Administración de Bienes y Servicios, tiene como objetivo
optimizar la disponibilidad de los bienes de consumo, el control de sus operaciones, minimización de
los costos de a^acenamiento y prever la continuidad de bienes de consumo al poreonal de la
Autoridad de Supervisión del Sistema Financiero, con el fin de evitar la interrupción de las tareas,
actividades y objetivos trazados por las distintas áreas organizacionales de ASFl. En este sentido, es
necesario realizar la adquisición de 'Materialde Escritorio' a fin de abastecer de los mismos, de forma
oportuna e ininterrumpida.

ai. OBJETO DE CONTRATACIÓN
Adnuisidón dé Materiales de Escritorio para ASFl Í4ta. Reposición)

IV. D tSGRIPCIÓN. CARAC1 iRlSTICAS TiCMlCAS. UNIDAD DEMEDIOAY DMITI 3AD DE LOS BIENES
Nro.

Item
Descripción Características Técnicas

Unidad de

Medida
Cantidad

1
Archivador Palanca

T/Oficío Lomo Ancho

• Material: Cartón plastificado.
• /Milllosr Redondos.

« Compresor Metálico.
• Mecanismo: Fijo.
• Color; Azui/Negro.
• Presentación: Paquete de 2 o 4 piezas. (Armados).

Pieza 485

2
Archivador Rápido
T/Oficio de Cartulina

• Material: Cartulina de 200 grs.
• Color: Rojo (900), verde (900), amarillo(900) y azul (800)
• Tipo: Folder (precortados para fasten^).
• Incluye sujetador (fastener) plástico.
• Presentación; Caja o paquete de 100 piezas

(preferentemente)

Pieza 3.500

3 Batería 9 Voltios

• Presentación: Paquete de fábrica.
• Con fecha de expiradón mínimamente 2027.
• Adjuntar muestra.

Pieza 21

4
Bdfgrafo trazo fino,
odor rojo

• Material; Plástico.

• Con zona de sujedón antideslizante en la parte Inferior.
• Con tapa.
• Presentación; caja de 12 piezas (preferentemente).
• Industria: India. Pen) o México.
• Adjuntar muestra.

Pieza 219

5 Cortapico

• Tensión de entrada: 110 - 220 volt.

• Corriente: 10A/15A.

• Tomas: 6 tomas (mínimamente).
• Largo del cable: mínimamente de 90cm.
• Interruptor: conexión llurrrinada.
• Cubierta de plástico ABS, retardador de llama.
• Adjuntar muestra.

Pieza 2S

6
Disco Compacto.
Capacidad 700 MB

• Velocidad: 56x minimamente.

• Presentación: Individual con caja plástica.
Pieza 380

Papel Mui!icx)lor para
Cubo

• Material: Bond de diversos colores.

• Dimensiones: 9cm x 9 cm (+/• O.Scm). ,
• Presentación: Block de 500 hojas.

Block 321
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Papel Bond para
fotocopiadora, tamaño
Oficio Blanco

- Compatibilidad: Acabado y refiiado fino para impresión
mínimamente.

• Tamaño: Oficio {2l6mm. X 330mm) {+/- 0.2mm. variación)
Paquete 53

9 Pila Alcalina Grande (D)

• Voltaje: 1.5 voltios.
• Presentación: paquete/caja individual o dual deMbrIca.
• CcHi fedia de expiradón mínimamente 2026.
• Adjuntar muestra.

F^eza 24

10
Sello Automático

Fechador

• Material: Plástico.

• Caracteristicaa: De alto Tráfico.

• Entintaje: Automático.
• Cartucho de tinta: Almc^adiiia reemplazable.
• Procedencia: Austria.

• Medida del texto: 20 X 3.8mm (-«• 0.02mm de variadón).
• Con fecha límite 2032 mínimamente.

• Adjuntar muestra.

4

11
Tablero de Campo con
Sujetador Incoiporado

• Dimensiones: 24cm x 35cm (^/- 2cm variación).
• Tablero rígido plástico o madera trupan (MDF).

Pieza 16

12 Tijeras para papel
« Mango: Ergonómico plástico.
• Cuchilla; Acero bruñido.
• Longitud: 17,5 cm mínimamente, con empaque de fódica.

Pieza

13

Tinta P/Numeradw

Automático, color azul
(Al aceite)

• Contenido: Mínimo 28 mí.

• Tírvtaa base de agua.
• industria: China, Perú o /ViStria.

Pieza 12
f

14

Cmtuiina Rsa

Blanco/Color Tamaño
Carta

• Material: Cartulina.

• Gramaje; 160gm.
• Color: Blanco.

• Procedencia: Nacional.

• Presentación: Paquete de 100 (preferentemente)^

Pieza 185

15
Dr^ta Adhesiva Material

Celofán Tran^ar^te

•'Material: Polipropileno.
• Color: Transparente.
• Medida: Cinta de 25 yardas mínimamente.
• Ancho: Entre 15 a 20 mm.

Pieza 119

16 Fástener Metálico

• Material: Cuerpo de acero.
• Consta de una base (pieza basa) y cubierta

(corredera/pisador)
• Distancia entre orificios: 8cm (^/- Q.02mm.de variación)
• Capacidad: 300 hdas mínimamente.
• Presentación: Caja de 50 piezas.

Pieza ' 1.100

17 Lápiz Color Negro

• Lápiz de madera y grafito.

• Tipo: HB.
• Procidencia: yietnam, Pen) o Alemania.
• Presentación: Caja de 12 piezas (preferentemente).
• Adjuntar muestra.

Pieza 493

18 , Lápiz Color Rojo y Azul

• Lápiz de madera y grafito, bicolor.
- Tipo: HB.
• Procedenda; Taílendia, Perú o Albania.
• Presentación: Caja de 12 piezas (preferentemdte).
• Adjuntar muestra.

Pieza 179

19
Marcador Azul Punta

Gnjesa

• Tipo: Marcador permani^te con tapa.
• Material: Plástico.

• Procedencia: India. Perú o México.
• Punta: Gruesa, biselada ccm filtro.

Pieza 43

20
Marcadc^ Negro Punta
(^esa

• Tipo: Marcador permanente con tapa.
• Material: Plástico.

• Procedencia: india, Perú o Mé)dcx>.
• Punta; &uesa, biselada ccm filtro.

Pieza 117
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21

22

23

24

25

Marcadc^ Rojo Punta
Gruesa (4-12)

Marcador Verde Punta
Gruesa (4-12)

Pt^alápícee de Rástico

Tmfcs para Sello
Automático Color Negro

Tinta para Sello
Automático Color Rojo

lilll)
• Tipo: Marcador permanente con tapa.
• Mataría!: Plástico.

• Procadancla: India, Perú o México.
• Punta: Gruesa, biselada con flKro.

• Tipo: Marcador permanente con tapa.
• Material: Plástico.

• Procedencia: b^dia, Perú o México.
• Punta: Gruesa, biselada con filtro.

• Color: Negro o traslucidos oscuros.
• Dimensiones: 10,5 x 7,5 cm. diámetro (+/- I.Scm de

variación).

• Tipo: Vaso.

• Contenido: Mínimo 28 mí.

• Tinta a base de agua.
• Industria; Perú. Taiwán o Austria
• Adjuntar muestra.

• Contenido: Mínimo 28 mi.
• Tinta a base de agua.
• Industria: Perú.
• Adjuntar muestra.

PRESENTACIÓN DE MUESTRA OFERTADA

Pieza 11

Pieza 10

Pieza 53

Reza 67

Reza 24

E! proponente deberá presentar a Mesa de Entrada de la ASF). ubicada en la planta baja del Edificio
central de ASF!. Plaza Isabel la Católica N" 2507, hasta antes de la fecha y hora para la presentación
de ofertas, señalada en el SICOES, una muestra para los ítems 3, 4, 5, 9, 10, 17. 18, 24 y 25
ofertados, a fin de verificar o acreditar el cumplimiento de las características técnicas. La no
presentación o el incumplimiento en la presentación, será causal dedescalificación de la cotización del
propínente. Las muestras serán devueltas, una vez formaiizado elproceso decontratación.

ITcMoíaONiES^MPLEMENTARlAS
'ir^PECTOS téCNiCOS DE LOS BIENES
Los productos ofertados deben ser;
- . Envasados en cajas o empaques originales de fábrica (cuando corresponda), no se aceptarán

envases maguíiados, alterados, abiertos o en mal estado.
- Al momento de ta entrega de los bienes, el Responsable de Recepción verificará las características

técnicas solicitadas. La Autoridad de Supervisión del Sistema Financiero se reserva el derecho de
exigir e! cambio de ios bienes que no cumplan con lascaracterísticas técnicas, marca (señalada en
la oferta del proveedor identificado) y/o industria establecida.

"WToNDICIONES GENERALES -
A. PLAZO DE ENTREGA
Hasta cinco (5) días calendario computables a partir del día siguiente hábil de la fecha de emisión de la
Orden de Compra. Si el plazo de entrega coincide en días sábado, domingo o feriado, la recepción de
los bienes se realizará al siguiente día hábil administrativo.
Xríqimen de multas
Se establece una multa del uno por ciento (1%) del monto total de la Orden de Compra, por cada día
calendario de retraso en la entrega de los bienes contratados. La multa acumulada no podrá superar en
ningún caso el dos por ciento (2%) del monto total contratado: caso contrario, ta Orden de Compra se
dejará sin efecto previa emisión del Informe de Disconformidad porel Responsable de Recepción.
C. FORMA DE PAGO —
Se realizará un solo pago mediante transferencia bancaria SIGEP, previa entrega de la totalidad de los
bienes contratados, emisión del Acta de Recepción y presentación de una carta de solicitud de pago
adjuntando la factura correspondiente.
O. LUGAR DE ENTREGA
La entrega de los bienes debe realizarse en instalaciones del Almacén de ASF! ubicado en la Plaza
Isabel la Católica N" 2507, Zona San Jorge de la ciudad de La Paz, en coordinación con el
Responsable de Recepción. •
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CUMPLIMIENTO M,DM.mn
Para los Items Nro. 1, 2, 7 y 14, en cumplimiento a lo establecido en el numeral ÍV, artículo 2 del
Decreto Supremo N" 3013, del 09 de diciembre de 2016, el proveedor deberá presentar al momento de
la entrega de los bienes un cerificado y/o documento equivalente que establezca que los materiales'
contienen fibra réciclada. en la medida de su disponibilidad en el mercado nacional.
F. ARTÍCULO 43 DEL D.S. OHI
El proponente por medio del presente documento, declara no encontrarse comprendido dentro de las
causales de Impedimento establecidas en el Artículo 43 del D.S. N'0181 de las Normas Básicas del
Sistema de Administración de Bienes y Servicios - NB-SABS.
G. DOCUMENTOS PARALA FORMALIZACISN DE LA CONTRATACION
Para la formalizaclón de la contratación, el proveedor adjudicado deberá remitir la siguiente
documentación en original o copia legalizada (salvo aquella documentación, cuya información se
encuentre consignada en el certificado RUPE):

Certificado RUPE para el prt>ceso de contratación "Adquisición de Materiales de Escritorio para
ASFI (4tB. Reposición)".
Certificado vigente de no adeudo por contribuciones al Seguro Social Obligatorio de Largo Plazo y
al Sistema Integral de Pensiones, emitido por la Gestora Pública de la Seguridad Social de Largo
Plazo.

- Testimonio Poder de Representante Legal (cuando corresponda) con facultades para suscribir
contratos (original o copla legalizada).
Matricula de Comercio o Certificado de Renovación de Matrícula de Comercio(vigente).

- Número de Identificación Tributaria NIT o Certificación de Registro en el RNC (Activo).
Especificaciones Técnicas Aceptadas por su propietario o representante legal.

H. MÉTODO DESÉLECCfÓFY ADJÚDICACiÓN
Método de selección y Adjudicación: Precio evaluado más bajo (PEMB)
Formade Adjudicación: Adjudicación por ítems.

Favor de firmar el presente documento en señal de conocimiento y aceptación de las
Especifícaciones Técnicas.

Firma

{Repmsentanfe
Legal):

Nomine:

C.L:

Cargo:

L 'J Pcsí' -

UBfiERIA YPWIHRI4 OLIMPIA S«X.
Casa C/ Ba/iíviaf> N° ¡.>.".2
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Cotización N*: 00276

Fecha: 20/10/2026 /

Cliente; A S FI /

í - ^ ••'• • • - •

/ -

LIBRERÍA YPAPELERÍA OLIMPIA S.R.L /
COTIZACION ^

•• J .

tV

N"

ITEM
DETAU6

UNIDAD DE

MEDIDA
Cantidad

freclo

Uniiofio Bs.

Precio Totot

1
Archfvador ftiUnca

T/ORcio Lomo Ancho

• Material: Cartón plastiRcado.
• Anillos; Redondos.

• Compresor: Metálico.
• Mecanismo: Fijo.

• Color: Azul/Negro.
• Presentación: Paquete de 2 o 4 piezas.
(Armados).
MARCA: LEYDEZ

Pieza

/

485
y

21.50
y

10427,50

2
Archivador Rápido T/ORcfo
deCartulina ^

• Material: Cartulina de 200 grs.
• Colon Rojo (900), verde (900), amarillo (900)
y azul (800).
• Tipo: Folder (precortados para fastener).
• incluye sujetador (fastener) plástico.
• Presentación: paquete de 100 piezas

Pieza

/

3.500
/

4,55 15925,00

/

3 Batería 9 Voltios
✓

• Presentación: Paquete de fabrica.
• Con fecha de expiración mínimamente 2027.
MARCA: DURACELL

Pieza

y
21

✓

65,00 1365,00
- y

4
Bolígrafo tniao ñno. color .
rojo ^

• Material: Plásticx).

• Con zona de sujeción antideslizante en la parte
inferior.

• Con tapa.

• Presentación: caja de 12 piezas
(preferentemente).
• Industria: India.

MARCA: PENTEL

Pieza

y

219

/
3,20

y

700,80

y

5 Cortapico
/

• Tensión de entrada: 110 - 220 volt

• Corriente; 10A/15A.
• Tomas: 6 tomas (mínimamente).
• Largo del cable; mínimamente de 90cm.
• Interruptor: conexión iluminada.
• Cubierta de plástico ABS, retardador de llama.

Pieza

y

25
/

92,00

y

2300,00
y

6
DiscoCompacto. Capacidad
700 MB /

• Velocidad: 56x mínimamente.

• Presentación: Individual con caja plástica.
Pleza^ 3.80 1444,00

7 Papel Multicolor para Cubo
/

• Material: Bond de diversos colores.

• Dimensiones: 9cmx9cni

• Presentación: Block de 500 hojas.
MARCA: NACIONAL

Block 321
✓

11,50 3691,50
é

8

Papé! Bond para
fotocopladora. tamaRo
ORdo Blanco /

• Compatibilidad: Acabado y reñlado flno para
impresión mínimamente.
• Tamaño: Oficio(216mm. XSSOmm)
MARCA: BRIO

Paquete 53
/

54,00 2862,00
y



9 Pila Alcalina Grande (D}^

• Voltaje: l.S voltios.
• Presentación: paquete/caja Individualo dual
de Fábrica.

• Con fecha de expiración mínimamente 2028.
MARCA: DURACELL

Pieza

y

24
y

55,00
y

1320,00
y

10 Sello Automático Fechador

/

• Material: Plástico.

• Características: De alto Tráfico.

• Entlntaje: Automátia>.
• Cartucho de tinta: Almohadilla reemplazable.
• Procedencia: Austria.

• Medida del texto: 20 X3.8mm (* O.OZmm de
variación).
• Con fecha límite 2032 mínimamente.

Pieza

y

4

y

130,00 520,00

y

11
Tablero de Campo con
Sujetador Incorporado ^

• Dimensiones: 24cm x 35cm (+/- 2cm
variación).
• Tablero rígido plástico o madera trupan
(MDF).

Pieza

y

16
y

GD

288.00

12 Tijeras para papel ^

• Mango: Ergonómico plástica
• Cuchilla: Acero bruñida

• Longitud: 173 cm mínimamente, con empaque
de fábrica

MARCA; LEYDBZ -

Pieza

y

90
/•

11,00
/

990,00

13

Tinta P/Numerador
Automático, color anl (Al
aceltej

• CtHilenldo; Mfnimo 28 mí.

• Tinta a base de agua.
• industria: ji^hina.

Pieza^ 12
y

82,00
/

984,00

14
Cartulina lisa Blanco/Color
Tamaño Carta

• Material: Cartulina.

• Gramaje: IBOgrs.
• Color: Blanco.

• Procedencia: Nacional.

• Presentación: Paquete de 100

Pieza
✓

IBS
y

0.45
y

83,25
/

15
Cinta Adhesiva Material

Celofíln Transparente^

• Material: Polipropileno.
• Color; Transparentó.

• Medida; Cinta de 25 yardas
• Ancho: 18 mm.

MARCA: FIVE STICK

f^leza

y

119

/

3.50
y

416,50

/

16 Fástener Metálico

/

• Material: Cuerpo de acero.
• Consta de una base (pieza base) y cubierta
(corredera/pisador)
• Distancia entre orificios: 8cm

• Capacidad: 300 hojas
• Presentación: Caja de 50 piezas.

Pieza
y

1.100
y

0,30
y

330,00

/

17 Lápiz Color Negro ^

• Lápiz de madera y grañto.
• Tipo: HB.

• Procedencia: Vietnam.

• Presentación: Caja de 12 piezas
MARCA: PEUKAN

Pieza

y

\

493 1,60 788,80
y

18 Láplx ColorRojoy Azul
/

• Lápiz de madera y graRto, bicolor.
• Tipo: HB.
• Procedencia; Tailandia.

• Presentación: Caja de 12 piezas
MARCA: PEUKAN

Pieza
y

179
/

3,^ 680,20
/

19
Marcador Azul Punta

Gruesa y

• Tipo: Marcador permanente con tapa.
• Material: Plástico.

• Procedencia: India.

• Punta; Gruesa, biselada con ñltra

MARCA; PBNTEL

Pie^ 43
/

5.50
/

236,50
y

'I,
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20
Marcador Negro Punta
Gruesa ^

• Tipo: Marcador permanente con tapa.
• Material: Plástico.

• Procedencia: India.

• Punta: Gruesa, biselada con RItra

MARCA: PENTBL

ñeza U7 5^0
y

643,50
y

21
MarcadtK Rojo Pm^a
Gruesa(4-12) ^

• Tipo: Marcador permanente con tapa.
• Material: Plástico.

• F^ocedencia: India.

• Punta: Gruesa; biselada con filtro.
MARCA: PENTEL

Pieza 11

y

5,50

y*'

60,50
y

22
Marcador Verde Punta

Gruesa (4-12) ^

• Tipo: Marcador permanente con tapa.
• Material; Plástico.

• Procedencia: India.

• Punta: Gruesa, biselada con ñltro.
MARCA: PENTEL

Ple^ 10

y

5,50
/

55,00
/

23 PortaUpIoes de Plástico
y

• Color: Negro
• Dimensiones: 10.5 x 73 cm. diámetro

• Tipo: Vaso.
MARCA: USIGN

Pieza

y

53

y

13,00

y

689,00

y

24
Tinta para Sello Automático
ColorNepro y

• Contenido; Mínimo 30 mi.

• Tinta a base de agua.
• Industria: Perú

MARCA: ARTESCO

Pieza
y

67
y

1230
y

85730

y

25
Tinta para Sello Automático
Color Rojo /

• Contenido: Mínimo 30 mi

• Tinta a base de agua.

• Industria: Perú.

MARCA: ARTESCO

Pieza 24
y

12,80
y

307,20

TOTAL Bs. 47965,85

VALIDEZ DE LA COTIZACION: 20 DIAS CALENDARIO

ENTREGA: S DIAS CALENDARIO APARTIR DEL DIA SIGUIENTE HABIL DE LA SUSCRIPCIÓN DE LA ORDEN DE COMPRA /
LUGAR DE EFÍTRIgA ALMACEN DEL ASFI

PERSONA DE CONTACTO

airtikr»att»u| itH,
INSTíTuZlONAllCÍ
I.Í8A6RIA fPAPEl EIVV«

Casa MatPlK *-7 13
Paz • Uutivia

CI«ofé Huanca Ch.

Contatos Institucionales - Ubreria y Papelería 'OHmpia'' S.R.L.
« (+591-2)2204091 -2203905int. 113

S (+591-2)2407570 Unea directa - Celuiar 77244623
<ontrato-tn5htucional<í5)libfenaotimoia.cont
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