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ESPECIFICACIONES TÉCNICAS 

SERVICIO DE MANTENIMIENTO Y REPARACIÓN DE MUEBLES DE ASFI 
 

CARACTERISTICAS TÉCNICA Y CONDICIONES DE LA CONTRATACIÓN 

I.  ANTECEDENTES 

INFORME/ASFI/JAD/R-107299/2026 de 1 de junio de 2026, a través del cual, se justifica la realización 

de mantenimiento externo muebles de ASFI que se encuentran en uso en las ciudades de La Paz y 
El Alto. 

INFORME/ASFI/JAD/R-147147/2026 de 28 de julio de 2026, a través del cual, se identificó, entre 
otros la necesidad de incluir sofás camas en el servicio de mantenimiento de muebles. 

Correo electrónico de 14 de agosto de 2026, sobre la inclusión de cinco (5) catres de campaña 
plegables; por el análisis costo beneficio, resulta más conveniente adquirir un bien nuevo a invertir en 
su reparación 

Correo electrónico de 17 de agosto de 2026, mediante el cual el área de Bienes y Servicios (Activos 
Fijos) comunica que la silla giratoria ejecutiva código 0103-01233-IN-ASFI debe ser excluida del 
servicio de mantenimiento, toda vez que se encuentra sujeta al proceso de baja. 

Correo electrónico de 24 de septiembre de 2026, mediante el cual el área de Mantenimiento e 
Infraestructura comunica que es urgente realizar el servicio de mantenimiento a las mesas de la sala 
de capacitación. 

Correo electrónico de 8 de octubre de 2026, que determina la exclusión del servicio de mantenimiento 
para: Credenza de madera (0108-0064-RT-ASFI); gavetero de 4 cajones (0106-00169-IN-ASFI); 
escritorio (para formación de estación de trabajo) (0101-00578-IN-ASFI); estante de madera tipo 
vitrina (0107-0970-RT-ASFI); escritorio (para formación de estación de trabajo) (0101-00575-IN-ASFI) 
y silla operativa giratoria 5 ruedas tapiz tela (0103-0428-RT-ASFI), los cuales deberán ser atendidos 
por el área de Mantenimiento e Infraestructura. 

El presente proceso de contratación se encuentra registrado en el Plan Operativo Anual (POA) y el 
Programa Anual de Contrataciones (PAC) de la Jefatura de Administración; asimismo, cuenta con 
presupuesto aprobado para la presente gestión, en la partida presupuestaria 24130 “Mantenimiento 
y Reparación de Muebles y Enseres”. 

II. JUSTIFICACIÓN 

El numeral I del Artículo 153 (Mantenimiento de Activos Fijos Muebles) de las Normas Básicas del 

Sistema de Administración de Bienes y Servicios (NB-SABS), señala “El mantenimiento es la función 
especializada de conservación que se efectúa a los activos para que permanezcan en condiciones 
de uso”; asimismo, el numeral II del citado artículo señala: “El Máximo Ejecutivo de la Unidad 
Administrativa debe establecer políticas y procedimientos de mantenimiento para promover el 
rendimiento efectivo de los bienes en servicio, evitando su deterioro incontrolado, averías u otros 
resultados indeseables que pongan en riesgo la conservación del bien”. 

En este sentido, en atención a recomendaciones establecidas en los informes ASFI/JAD/R-
107299/2026 de 1 de junio de 2026 y ASFI/JAD/R-147147/2026 de 28 de julio de 2026, así como en 
los correos electrónicos del 14 y 17 de agosto, 24 de septiembre y 8 de octubre de 2026, referentes 
al mantenimiento externo de los activos fijos utilizados en las Jefaturas y Direcciones de ASFI en las 
ciudades de La Paz y El Alto; el área de Bienes y Servicios (Activos Fijos) dependiente de la Jefatura 
de Administración (JAD), requiere contratar el Servicio de Mantenimiento y Reparación de Muebles, 
con la finalidad de mantener los bienes de uso en óptimas condiciones de funcionalidad, evitando su 
deterioro. 

III. DESCRIPCIÓN DEL SERVICIO 

Servicio de Mantenimiento y Reparación de Muebles de ASFI 
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CARACTERISTICAS TÉCNICA Y CONDICIONES DE LA CONTRATACIÓN 

IV. CARACTERÍSTICAS TÉCNICAS DEL SERVICIO 

El servicio deberá efectuarse conforme a las siguientes características: 

 Nº 
ITEM 

DESCRIPCIÓN DEL BIEN UBICACIÓN TRABAJOS A REALIZAR 
 

  

1 
ESCRITORIO  3  CAJONES-MADERA 
ROBLE C/PORTATECLADO (8102-
0052-RTT-ASFI) 

QUINTO PISO 
(CONDOMINIO 
TORRES DEL POETA) 

Cambio de enchapado y barnizado del 
portateclado. 

 

  

2 
ESCRITORIO  3  CAJONES-MADERA 
ROBLE C/PORTATECLADO (8102- 
0016-RTT-ASFI) 

QUINTO PISO 
(CONDOMINIO 
TORRES DEL POETA) 

Restauración de superficies: masillado, 
lijado y barniz, integral. 

 

  

3 
MESA P/REUNIONES -COLOR 
GUINDO (8104-0038-RTT-ASFI) 

QUINTO PISO 
(CONDOMINIO 
TORRES DEL POETA) 

Restauración de superficies: masillado, 
lijado y barniz, integral. 

 

  

4 
MESA P/REUNIONES - MADERA 
ROBLE (8104-0046-RTT-ASFI) 

SEXTO PISO 
(CONDOMINIO 
TORRES DEL POETA) 

Restauración de superficies: masillado, 
lijado y barniz, integral. 

 

  

5 
CREDENZA DE MADERA (0108-0047-
RT-ASFI) 

SEXTO PISO 
(CONDOMINIO 
TORRES DEL POETA) 

Restauración de superficies: masillado, 
lijado y barniz, integral. 

 

  

6 
MESA REDONDA BASE METÁLICA 
(7104-0100-RT-ASFI) 

CUARTO PISO 
(CONDOMINIO 
TORRES DEL POETA) 

Restauración de superficie: masillado, 
lijado y barniz, integral; Nivelar patas 
metálicas. 

 

  

7 
CREDENZA DE MADERA (0108-0072-
RT-ASFI) 

CUARTO PISO 
(CONDOMINIO 
TORRES DEL POETA) 

Restauración de superficies: masillado, 
lijado y barniz, integral. 

 

  

8 
ESCRITORIO C/PORTATECLADO 
(8102-0010-RTT-ASFI) 

TERCER PISO (PLAZA 
ISABEL LA CATOLICA - 
EDIFICIO PRINCIPAL) 

Restauración de superficies: masillado, 
lijado y barniz, integral. 

 

  

9 
 

CREDENZA (0108-00097-IN-ASFI) 
SEXTO PISO 
(CONDOMINIO 
TORRES DEL POETA) 

Restauración de superficies: masillado, 
lijado y barniz, integral. 

 

  

10 
MUEBLE DE 4 MODULOS CON 
ESTANTERIA Y GAVETAS (7123-0027- 
RT-ASFI) 

PLANTA BAJA (PLAZA 
ISABEL LA CATOLICA - 
EDIFICIO PRINCIPAL) 

Restauración de superficies: masillado, 
lijado y barniz, integral. 

 

  

11 
ESTANTE DE MADERA CON 
PUERTAS CORREDIZAS (0107-1108- 
RT-ASFI) 

 

ARCHIVO EL ALTO 
Restauración de superficies: masillado, 
lijado y barniz, integral. Ajuste general. 

 

  

12 
PERCHERO DE PIE MADERA CEDRO 
(0109-0079-RT-ASFI) 

PRIMER PISO (PLAZA 
ISABEL LA CATOLICA - 
EDIFICIO PRINCIPAL) 

Restauración de superficies: masillado, 
lijado y barniz, integral; Ajuste de brazos. 

 

  

13 
ESCRITORIO OPERATIVO EN L (0101-
00432-IN-ASFI) 

SOTANO (PLAZA 
ISABEL LA CATOLICA - 
EDIFICIO PRINCIPAL) 

Restauración de superficies: masillado, 
lijado y barniz, integral; Cambio de una (1) 
chapa. 

 

  

14 
 

ESCRITORIO (01014-00092-IN-ASFI) 
SOTANO (PLAZA 
ISABEL LA CATOLICA - 
EDIFICIO PRINCIPAL) 

Restauración de superficies: masillado, 
lijado y barniz, integral. 
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15 
CAJONERA AUXILIAR (0102-00442-
IN-ASFI) 

SOTANO (PLAZA 
ISABEL LA CATOLICA - 
EDIFICIO PRINCIPAL) 

Restauración de superficies: masillado, 
lijado y barniz, integral; Cambio de una (1) 
chapa. 

 

  

16 
ESCRITORIO OPERATIVO EN L (0101-
00434-IN-ASFI) 

SOTANO (PLAZA 
ISABEL LA CATOLICA - 
EDIFICIO PRINCIPAL) 

Restauración de superficies: masillado, 
lijado y barniz, integral; Cambio de una (1) 
chapa. 

 

  

17 
MUEBLE LIBRERO EMPOTRADO DE 4 
PUERTAS (7123-0050-RT-ASFI) 

CUARTO PISO (PLAZA 
ISABEL LA CATOLICA - 
EDIFICIO PRINCIPAL) 

Restauración de superficies: masillado, 
lijado y barniz, integral. Ajuste general. 

 

 
 

18 
 

CAJONERA (01025-00053-IN-ASFI) 
TERCER PISO (PLAZA 
ISABEL LA CATOLICA - 
EDIFICIO PRINCIPAL) 

Restauración de superficies: masillado, 
lijado y barniz, integral. 
Reparación o cambio de enchape (2 lados 
laterales) color roble. 

 

 
 

19 

 

CAJONERA AUXILIAR (0102-00446-
IN-ASFI) 

TERCER PISO (PLAZA 
ISABEL LA CATOLICA - 
EDIFICIO PRINCIPAL) 

Restauración de superficies: masillado, 
lijado y barniz, integral. 
Cambio de riel (1 par). 
Cambio de chapa. 

 

 
 

20 

 

MUEBLE AUXILIAR MOVIL 
(CAJONERA) (0102-0372-RT-ASFI) 

TERCER PISO (PLAZA 
ISABEL LA CATOLICA - 
EDIFICIO PRINCIPAL) 

Restauración de superficies: masillado, 
lijado y barniz, integral. 
Cambio de chapa. 
Cambio de 2 pares de rieles. 

 

 
 

21 
 

CAJONERA (01025-00064-IN-ASFI) 
TERCER PISO (PLAZA 
ISABEL LA CATOLICA - 
EDIFICIO PRINCIPAL) 

Restauración de superficies: masillado, 
lijado y barniz, integral. 
Cambio de chapa. 
Cambio de 2 pares de rieles. 

 

  
 

 

22 

 

 

MUEBLE DE 4 MODULOS 
ESTANTERIA Y GAVETAS (7123-0024-
RT-ASFI) 

 

 

TERCER PISO (PLAZA 
ISABEL LA CATOLICA - 
EDIFICIO PRINCIPAL) 

Restauración de superficies: masillado, 
lijado y barniz, integral. 
Cambio de 2 pares de rieles. 
Cambio e Instalación de 4 chapas tipo 
botón 
Cambio, adaptación e instalación de 6 
chapas tipo varilla. 

 

 
 

23 

 

MUEBLE DE DOS MODULOS (7123-
0025-RT-ASFI) 

TERCER PISO (PLAZA 
ISABEL LA CATOLICA - 
EDIFICIO PRINCIPAL) 

Restauración de superficies: masillado, 
lijado y barniz, integral. 
Cambio, adaptación e instalación de 4 
chapas tipo varilla. 

 

 
24 

SILLA SEMIEJECUTIVA CUERO 
ECOLOGICO (0103-0771-RT-ASFI) 

ARCHIVO EL ALTO 
Ajuste y cambio de cilindro (ejecutivo) y 
ajustes necesarios del mecanismo. 

 

 
25 

SILLON TIPO PUFF (0104-00275-IN- 
ASFI) 

CENTRO 
DEFENSORIAL EL ALTO 

Cambio de Tapiz y esponja. 
 

  

26 
SILLON TIPO PUFF (0104-00276-IN-
ASFI) 

PLANTA BAJA (PLAZA 
ISABEL LA CATOLICA - 
EDIFICIO PRINCIPAL) 

 

Cambio de Tapiz y esponja. 

 

  

27 
SILLON TIPO PUFF (0104-00278-IN-
ASFI) 

PLANTA BAJA (PLAZA 
ISABEL LA CATOLICA - 
EDIFICIO PRINCIPAL) 

 

Cambio de Tapiz y esponja. 

 

 
28 

SILLON TIPO PUFF (0104-00281-IN- 
ASFI) 

CENTRO 
DEFENSORIAL EL ALTO 

Cambio de Tapiz y esponja. 
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29 

SILLON TIPO PUFF (0104-00282-IN- 
ASFI) 

CENTRO 
DEFENSORIAL EL ALTO 

Cambio de Tapiz y esponja. 
 

  

30 
SILLON TIPO PUFF (0104-00284-IN-
ASFI) 

PLANTA BAJA (PLAZA 
ISABEL LA CATOLICA - 
EDIFICIO PRINCIPAL) 

 

Cambio de Tapiz y esponja. 

 

  

31 
SILLON TIPO PUFF (0104-00285-IN-
ASFI) 

PLANTA BAJA (PLAZA 
ISABEL LA CATOLICA - 
EDIFICIO PRINCIPAL) 

 

Cambio de Tapiz y esponja. 

 

 
32 

SILLON TIPO PUFF (0104-00286-IN- 
ASFI) 

CENTRO 
DEFENSORIAL EL ALTO 

Cambio de Tapiz y esponja. 
 

 
33 

SILLÓN DE DOS CUERPOS (0104- 
00288-IN-ASFI) 

CENTRO 
DEFENSORIAL EL ALTO 

Cambio de Tapiz y esponja. 
 

  

34 
SILLON TIPO PUFF (0104-00292-IN-
ASFI) 

PLANTA BAJA (PLAZA 
ISABEL LA CATOLICA - 
EDIFICIO PRINCIPAL) 

 

Cambio de Tapiz y esponja. 

 

  

35 
SILLON TIPO PUFF (0104-00279-IN-
ASFI) 

PLANTA BAJA (PLAZA 
ISABEL LA CATOLICA - 
EDIFICIO PRINCIPAL) 

 

Cambio de Tapiz y esponja. 

 

  

36 
SILLON SOFA UNIPERSONAL DE 
CUERO (0104-00253-IN-ASFI) 

CUARTO PISO 
(CONDOMINIO 
TORRES DEL POETA) 

 

Cambio de Tapiz y esponja. 

 

  

37 
SILLON SOFA UNIPERSONAL DE 
CUERO (0104-00254-IN-ASFI) 

QUINTO PISO 
(CONDOMINIO 
TORRES DEL POETA) 

 

Cambio de Tapiz y esponja. 

 

  

38 
SILLON SOFA UNIPERSONAL DE 
CUERO (0104-00255-IN-ASFI) 

SEXTO PISO 
(CONDOMINIO 
TORRES DEL POETA) 

 

Cambio de Tapiz y esponja. 

 

 
 

39 
MESA RECTANGULAR COLOR BEIGE 
C/4 RUEDAS BASE METAL (7104-
0060-RT-ASFI) 

ED. ANEXO PISO 2 
(LABORATORIO Y 
COMEDOR) 

Desmontaje y sustitución de 4 ruedas; 
Ajuste general de pernos, uniones y 
componentes; refuerzo de la estructura 
metálica 

 

 
 

40 
MESA RECTANGULAR COLOR BEIGE 
C/4 RUEDAS BASE METAL (7104-
0061-RT-ASFI) 

ED. ANEXO PISO 2 
(LABORATORIO Y 
COMEDOR) 

Desmontaje y sustitución de 4 ruedas; 
Ajuste general de pernos, uniones y 
componentes; refuerzo de la estructura 
metálica 

 

 
 

41 
MESA RECTANGULAR COLOR BEIGE 
C/4 RUEDAS BASE METAL (7104-
0062-RT-ASFI) 

ED. ANEXO PISO 2 
(LABORATORIO Y 
COMEDOR) 

Desmontaje y sustitución de 4 ruedas; 
Ajuste general de pernos, uniones y 
componentes; refuerzo de la estructura 
metálica 

 

 
 

42 
MESA RECTANGULAR COLOR BEIGE 
C/4 RUEDAS BASE METAL (7104-
0063-RT-ASFI) 

ED. ANEXO PISO 2 
(LABORATORIO Y 
COMEDOR) 

Desmontaje y sustitución de 4 ruedas; 
Ajuste general de pernos, uniones y 
componentes; refuerzo de la estructura 
metálica 

 

 
 

43 
MESA RECTANGULAR COLOR BEIGE 
C/4 RUEDAS BASE METAL (7104-
0064-RT-ASFI) 

ED. ANEXO PISO 2 
(LABORATORIO Y 
COMEDOR) 

Desmontaje y sustitución de 4 ruedas; 
Ajuste general de pernos, uniones y 
componentes; refuerzo de la estructura 
metálica 
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44 
MESA RECTANGULAR COLOR BEIGE 
C/4 RUEDAS BASE METAL (7104-
0065-RT-ASFI) 

ED. ANEXO PISO 2 
(LABORATORIO Y 
COMEDOR) 

Desmontaje y sustitución de 4 ruedas; 
Ajuste general de pernos, uniones y 
componentes; refuerzo de la estructura 
metálica 

 

 
 

45 
MESA RECTANGULAR COLOR BEIGE 
C/4 RUEDAS BASE METAL (7104-
0066-RT-ASFI) 

ED. ANEXO PISO 2 
(LABORATORIO Y 
COMEDOR) 

Desmontaje y sustitución de 4 ruedas; 
Ajuste general de pernos, uniones y 
componentes; refuerzo de la estructura 
metálica 

 

 
 

46 
MESA RECTANGULAR COLOR BEIGE 
C/4 RUEDAS BASE METAL (7104-
0067-RT-ASFI) 

ED. ANEXO PISO 2 
(LABORATORIO Y 
COMEDOR) 

Desmontaje y sustitución de 4 ruedas; 
Ajuste general de pernos, uniones y 
componentes; refuerzo de la estructura 
metálica 

 

 
 

47 
MESA RECTANGULAR COLOR BEIGE 
C/4 RUEDAS BASE METAL (7104-
0068-RT-ASFI) 

ED. ANEXO PISO 2 
(LABORATORIO Y 
COMEDOR) 

Desmontaje y sustitución de 4 ruedas; 
Ajuste general de pernos, uniones y 
componentes; refuerzo de la estructura 
metálica 

 

 
 

48 
MESA RECTANGULAR COLOR BEIGE 
C/4 RUEDAS BASE METAL (7104-
0069-RT-ASFI) 

ED. ANEXO PISO 2 
(LABORATORIO Y 
COMEDOR) 

Desmontaje y sustitución de 4 ruedas; 
Ajuste general de pernos, uniones y 
componentes; refuerzo de la estructura 
metálica 

 

 
 

49 
MESA RECTANGULAR COLOR BEIGE 
C/4 RUEDAS BASE METAL (7104-
0071-RT-ASFI) 

ED. ANEXO PISO 2 
(LABORATORIO Y 
COMEDOR) 

Desmontaje y sustitución de 4 ruedas; 
Ajuste general de pernos, uniones y 
componentes; refuerzo de la estructura 
metálica 

 

 
 

50 
MESA RECTANGULAR COLOR BEIGE 
C/4 RUEDAS BASE METAL (7104-
0072-RT-ASFI) 

ED. ANEXO PISO 2 
(LABORATORIO Y 
COMEDOR) 

Desmontaje y sustitución de 4 ruedas; 
Ajuste general de pernos, uniones y 
componentes; refuerzo de la estructura 
metálica 

 

 
 

51 
MESA RECTANGULAR COLOR BEIGE 
C/4 RUEDAS BASE METAL (7104-
0073-RT-ASFI) 

ED. ANEXO PISO 2 
(LABORATORIO Y 
COMEDOR) 

Desmontaje y sustitución de 4 ruedas; 
Ajuste general de pernos, uniones y 
componentes; refuerzo de la estructura 
metálica 

 

 
 

52 
MESA RECTANGULAR COLOR BEIGE 
C/4 RUEDAS BASE METAL (7104-
0074-RT-ASFI) 

ED. ANEXO PISO 2 
(LABORATORIO Y 
COMEDOR) 

Desmontaje y sustitución de 4 ruedas; 
Ajuste general de pernos, uniones y 
componentes; refuerzo de la estructura 
metálica 

 

 
 

53 

 

MESA RECTANGULAR BASE METAL 
(7104-0078-RT-ASFI) 

ED. ANEXO PISO 2 
(LABORATORIO Y 
COMEDOR) 

Desmontaje y sustitución de 4 ruedas; 
Ajuste general de pernos, uniones y 
componentes; refuerzo de la estructura 
metálica 

 

  

 

54 

 

MESA RECTANGULAR COLOR BEIGE 
C/4 RUEDAS BASE METAL (7104-
0075-RT-ASFI) 

 

ED. ANEXO PISO 2 
(LABORATORIO Y 
COMEDOR) 

Desmontaje y sustitución de 4 ruedas; 
Ajuste general de pernos, uniones y 
componentes; refuerzo de la estructura 
metálica. completado e instalación de 
tapacantos. 

 

  

 

55 

 

MESA RECTANGULAR BASE METAL 
(7104-0076-RT-ASFI) 

ED. ANEXO PISO 2 
(LABORATORIO Y 
COMEDOR) 

Desmontaje y sustitución de 4 ruedas; 
Ajuste general de pernos, uniones y 
componentes; refuerzo de la estructura 
metálica. completado e instalación de 
tapacantos. 
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Nota. - Los ítems Nº 3, 4, 10, 17, 22 y 23, debido a las características técnicas de estos bienes y 
trabajos a realizar para su mantenimiento, podrán ser realizados en oficinas de ASFI, a fin de evitar 
posibles daños de los bienes de uso; asimismo, se coordinará con personal de Activos Fijos los 
horarios más convenientes para no afectar el desarrollo normal de las actividades laborales. 

• Los bienes dispuestos a servicio de mantenimiento deberán ser trasladados desde las oficinas de 
ASFI, hacia el taller del proveedor, y luego devueltos de acuerdo a las ubicaciones señaladas en 
el cuadro precedente. El movimiento y traslado de todos estos bienes deberá ser realizado 
por el proveedor. El ingreso y salida de los bienes será coordinado con el personal de activos 
fijos de ASFI. 

• Los costos relacionados a los materiales, accesorios, repuestos, mano de obra, transporte, 
servicios de traslado, salvaguarda y otros inherentes al servicio de mantenimiento deberán ser 
asumidos en su totalidad por el proveedor, sin que esto implique costos adicionales para ASFI. 

• Los materiales a ser utilizados para el lijado, pintado y barnizado deben ser los adecuados, 
debiendo realizar estos procedimientos las veces que se consideren necesarias de manera que el 
trabajo quede prolijo; así también los accesorios, repuestos, tapiz, esponjas, chapas y otros 
materiales a ser reemplazados deberán ser de igual o mejores características a las sustituidas y 
deberán ser aplicados o utilizados previa autorización del personal de Activos Fijos. 

• El servicio de mantenimiento de los bienes, deberá ser realizado de manera cuidadosa, 
respetando los detalles, colores, estructura y otras características técnicas del mobiliario, 
salvo la Entidad indique lo contrario (ANEXO A). 

V. CONDICIONES COMPLEMENTARIAS PARA TODOS LOS ÍTEMS 

A. INSPECCIÓN PREVIA 

Los proponentes que consideren necesario tomar conocimiento de las particularidades del servicio 
de mantenimiento, podrán efectuar de manera previa a la presentación de su oferta, la verificación 
física de los muebles sujetos a mantenimiento en las ubicaciones señaladas, para lo cual deberán 
coordinar la fecha y hora, con personal de Activos Fijos (Vicente Llanos, Analista de Activos Fijos, 
teléfono fijo 2174444 Int. 6018). En caso de que el proponente no participe de la inspección previa, 
se concluye que el mismo acepta todas las condiciones del proceso de contratación y no podrá 
posteriormente argumentar desconocimiento. 

B. DAÑOS Y REPOSICIÓN 

El proveedor es responsable de la correcta manipulación y salvaguarda de los bienes desde la 

recepción, traslado, ejecución del servicio, hasta la devolución de los bienes. En caso de daños a 
la infraestructura, pérdida de bienes o daño provocado a la estructura de estos, ocasionados por 
los traslados o del mantenimiento realizado durante la permanencia en instalaciones de ASFI, 
deberán ser reparados, reemplazados y/o repuestos según corresponda, en un plazo máximo de 
tres (3) días hábiles de realizado el reclamo por el personal de Activos Fijos. Los costos 
emergentes de lo señalado, serán asumidos en su totalidad por el proveedor. 

C. EXONERACIÓN A LA ENTIDAD DE RESPONSABILIDADES 

El proveedor se obliga a tomar todas las previsiones que pudiesen surgir por daño a terceros en 
la prestación del SERVICIO, se exonera de estas obligaciones a ASFI. 

El proveedor es responsable de las obligaciones que emerjan del objeto del presente proceso de 
contratación, respecto a las cargas laborales, sociales y de seguridad ocupacional con el personal 
bajo su dependencia, exonerando de estas obligaciones a ASFI. 

D. HERRAMIENTAS Y EQUIPOS 

El proveedor debe contar con las herramientas y equipos necesarios para la correcta ejecución 
del servicio de mantenimiento y reparación de mobiliario. 
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VI. CONDICIONES GENERALES PARA TODOS LOS ÍTEMS 

A. GARANTÍA 

El proveedor deberá presentar al momento de la conclusión del servicio un Certificado de Garantía 
de Correcta Ejecución del Servicio, con una vigencia mínima de un año (1) calendario a partir de 
la fecha de recepción de los bienes, contra defectos de instalación o reparación, desperfectos en 
su funcionalidad o acabado u otros relacionados al servicio de mantenimiento. 

Asimismo, el proveedor, debe comprometerse a atender las solicitudes del personal de Activos 

Fijos de ASFI relacionados a la garantía a sola llamada. Los costos emergentes producto de las 
reparaciones deberán ser asumidos íntegramente por el proveedor, durante el periodo de vigencia 
de la garantía. 

B. PLAZO DE PRESTACIÓN DEL SERVICIO 

Hasta quince (15) días calendario, computables a partir del día siguiente hábil de la fecha de 
emisión de la Orden de Servicio; en caso de incumplimiento al plazo señalado, la Orden de Servicio 
quedará sin efecto previa emisión del Informe de Disconformidad por parte del Responsable de 
Recepción. 

En caso de que el plazo coincida en día sábado, domingo o feriado, la recepción del servicio se 
trasladará al siguiente día hábil administrativo. 

C. LUGAR DE PRESTACIÓN Y ENTREGA DEL SERVICIO 

El servicio de mantenimiento y reparación de mobiliario, debe 
ser efectuado en las instalaciones del proveedor, salvo los ítems Nº 3, 4, 10, 17, 22 y 23. 

En relación con el recojo y entrega de bienes, se realizará en las siguientes ubicaciones: 

➢ Condominio Torres del Poeta, Torre “A”: pisos 4, 5 y 6, ubicado en Plaza Isabel La Católica Nº 
2519. 

➢ Oficina Central ubicada en plaza Isabel La Católica N° 2507. 
➢ Edificio Gundlach: Torre Este, piso 3, ubicado en calle Reyes Ortiz Nº 73, esquina Federico 

Zuazo. 
➢ Inmueble Zona Sur calle Roberto Prudencio N° 222. 
➢ Estación 6 de Marzo (Jach’a Thaki) Línea Morada de Mi Teleférico, Zona Villa Bolivar, Avenida 

6 de Marzo 

Todo salida o ingreso de bienes de ASFI, será previa coordinación con el personal de Activos fijos. 

D. FORMA DE PAGO. 

Se realizará en un solo pago vía transferencia bancaria SIGEP, previa conclusión a conformidad 
del servicio, emisión del Informe de Conformidad y presentación de una nota de solicitud de pago 
dirigida a la ASFI, adjuntando la factura correspondiente. 

E. DOCUMENTACIÓN NECESARIA PARA LA FORMALIZACIÓN DE LA CONTRATACIÓN. 

Para la formalización de la contratación el proponente adjudicado deberá remitir la siguiente 
documentación en original o fotocopia legalizada, salvo aquella documentación cuya información 
se encuentre consignada en el certificado RUPE: 

• Certificado RUPE. 

• Certificado vigente de No adeudo por Contribución al Sistema Integral de Pensiones emitida 
por la Gestora Pública de seguro Social de Largo Plazo. 

• Testimonio Poder del Representante Legal (si corresponde). 

• Matricula de Comercio o Certificado de Renovación de Matricula de Comercio (Vigente). 

• NIT o Certificación de Registro en el RCN (Estado Activo). 

• Especificaciones Técnicas Aceptadas (cuando corresponda). 



8 

 

 

 

CARACTERISTICAS TÉCNICA Y CONDICIONES DE LA CONTRATACIÓN 

F. MÉTODO DE SELECCIÓN Y FORMA DE ADJUDICACIÓN 

El método de selección y forma de adjudicación es Precio Evaluado Más Bajo y la forma de 
Adjudicación: Por Ítems. 

Favor de firmar el presente documento en señal de conocimiento y aceptación de las 

Especificaciones Técnicas. 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 

RUDY APOLINAR MENDOZA HILARION 
C.I: 4319740 LP 
PROPIETARIO 
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ANEXO A 
SERVICIO DE MANTENIMIENTO Y REPARACIÓN DE MUEBLES DE ASFI 

 
Nº 

ITEM 
DESCRIPCIÓN 

DEL BIEN 
TRABAJOS A 

REALIZAR 
ATRIBUTOS IMÁGENES REFERENCIALES 

 
 
 

 
1 

ESCRITORIO 3 
CAJONES-
MADERA 
ROBLE 
C/PORTATECL 
ADO (8102-
0052-RTT-
ASFI) 

 

 
Cambio de 

enchapado y 
barnizado del 
portateclado 

 
 
 

 
COLOR CAFÉ 

 

  

 
 
 

 
2 

ESCRITORIO 3 
CAJONES-
MADERA 
ROBLE 
C/PORTATECL 
ADO (8102-
0016-RTT-
ASFI) 

 

 

Restauración de 

superficies: 

masillado, lijado 
y barniz, integral 

 
 
 

 
COLOR CAFÉ 

 

  

 
 
 

 

3 

 
MESA 
P/REUNIONES 
-COLOR 
GUINDO 
(8104-0038-
RTT-ASFI) 

 

 

Restauración de 

superficies: 

masillado, lijado 
y barniz, integral 

 
 

 
ESTILO INGLES; 
3.40X1.26X0.74 
MTS. 

 

  

 
 

 
4 

MESA 
P/REUNIONES 
- MADERA 
ROBLE (8104-
0046-RTT-
ASFI) 

 

Restauración de 

superficies: 

masillado, lijado 
y barniz, integral 

 

 
ESTILO INGLES; 
2.40X1.12X0.73 
MTS 

 

  

 
 

 
5 

 

 
CREDENZA 
DE MADERA 
(0108-0047-RT-
ASFI) 

 

 

Restauración de 

superficies: 

masillado, lijado 
y barniz, integral 

 

 
CEREZO 
MADERA; 
1.50 X 0.50 X 0.80 

 

  
 
 

 
6 

 
MESA 
REDONDA 
BASE 
METÁLICA 
(7104-0100-RT-
ASFI) 

Restauración de 

superficie: 
masillado, lijado 

y barniz, 

integral; 
Nivelar patas 

metálicas 

 
 

 
1.31X0.78 MTS. 

 

  

 
 

 
7 

 

 
CREDENZA 
DE MADERA 
(0108-0072-RT-
ASFI) 

 

 

Restauración de 
superficies: 

masillado, lijado 

y barniz, integral 

 
CON PUERTAS 
CORREDIZAS 
CAFÉ 
1.50 X 0.50 X 0.85 
MT 
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Nº 
ITEM 

DESCRIPCIÓN 
DEL BIEN 

TRABAJOS A 
REALIZAR 

ATRIBUTOS IMÁGENES REFERENCIALES 

 
 

 
8 

 
ESCRITORIO 
C/PORTATECL 
ADO (8102-
0010-RTT-
ASFI) 

 

 

Restauración de 
superficies: 

masillado, lijado 

y barniz, integral 

 
 

 
CAFÉ 
5 CAJONES 

 

  
 
 
 

 
9 

 
 

 
CREDENZA 
(0108-00097-
IN-ASFI) 

 

 

Restauración de 

superficies: 
masillado, lijado 

y barniz, integral 

 
COLR ROBLE; 
MADERA ROBLE 
Y TABLERO 
CONTRACHAPAD 
O; 
1.50 X 0.54 X 0.85 
MTS 

 

  

 
 
 

 
10 

 
MUEBLE DE 4 
MODULOS 
CON 
ESTANTERIA 
Y GAVETAS 
(7123-0027-RT-
ASFI) 

 

 

Restauración de 
superficies: 

masillado, lijado 

y barniz, 
integral. 

 
NOGAL 
MADERA MARA 
ALTO LARGO 8.00 
X 2.64 ALTO MTS. 
36 GAVETAS 
20 PUERTAS 

 

 

 
 
 

 

11 

 

 
ESTANTE DE 
MADERA CON 
PUERTAS 
CORREDIZAS 
(0107-1108-RT-
ASFI) 

 

 

Restauración de 
superficies: 

masillado, lijado 
y barniz, integral. 

Ajuste general 

 
 

 
COLOR CAFÉ 
MADERA CEDRO 
1.20 X 2.30 X 0.40 

 

 

 
 

 
12 

 

PERCHERO 
DE PIE 
MADERA 
CEDRO (0109-
0079-RT-ASFI) 

 

Restauración de 
superficies: 

masillado, lijado 
y barniz, 

integral; 
Ajuste de brazos 

 

 

COLOR CAFÉ 
MADERA CEDRO 
1.80 MTS. 

 
 
 

 
13 

 

 
ESCRITORIO 
OPERATIVO 
EN L (0101-
00432-IN-ASFI) 

Restauración de 

superficies: 
masillado, lijado 

y barniz, 

integral; 
Cambio de una (1) 

chapa. 

 

 
COLOR CAFÉ 
1.50 X 1.50 X 0.70 

A 0.60 X 0.78 DE 
ALTO 

 

  

 
 

 
14 

 

 
ESCRITORIO 
(01014-00092-
IN-ASFI) 

 

Restauración de 
superficies: 

masillado, lijado 
y barniz, integral 

 
COLOR ROBLE 
MADERA 
76 X 125 X 70 
CMS. 

 

 



11 

 

 

Nº 
ITEM 

DESCRIPCIÓN 
DEL BIEN 

TRABAJOS A 
REALIZAR 

ATRIBUTOS IMÁGENES REFERENCIALES 

 
 
 

 
15 

 
 

 
CAJONERA 
AUXILIAR 
(0102-00442-
IN-ASFI) 

 

Restauración de 
superficies: 

masillado, lijado 
y barniz, 

integral; 
Cambio de una (1) 

chapa 

 
COLOR ROBLE 
MADERA ROBLE 
Y TABLERO 
CONTRACHAPAD 
O 
0.55 X 0.52 X 0.70 
MTS 

 
 
 

 

16 

 

ESCRITORIO 
OPERATIVO 
EN L (0101-
00434-IN-ASFI) 

Restauración de 

superficies: 

masillado, lijado 
y barniz, 

integral; 
Cambio de una (1) 

chapa. 

 

COLOR CAFÉ 
1.40 X 1.50 X 0.70 

A 0.60 X 0.78 DE 
ALTO 

 
 
 
 
 
 

 
17 

 
 

 
MUEBLE 
LIBRERO 
EMPOTRADO 
DE 4 
PUERTAS 
(7123-0050-RT-
ASFI) 

 
 
 

 

Restauración de 
superficies: 

masillado, lijado y 
barniz, integral. 
Ajuste general 

 

 

COLOR MARA 
CAOBA 
MADERA 
TABLERO MARA 
1.57X0.44X2.04 
MTS. APROX. 
3 DIVISIONES, 4 
PUERTAS 

 

 
 

 
18 

 

 
CAJONERA 
(01025-00053-
IN-ASFI) 

Restauración de 

superficies: 
masillado, lijado y 
barniz, integral. 
Reparación o 

cambio de enchape 
(2 lados laterales) 

color roble 

 

 
COLOR ROBLE; 
MADERA; 
60 X 52 X 52 CMS 

3 CAJONES 

 
 
 

 

19 

 

CAJONERA 
AUXILIAR 
(0102-00446-
IN-ASFI) 

Restauración de 

superficies: 
masillado, lijado y 
barniz, integral. 
Cambio de riel (1 

par) 
Cambio de chapa 

COLOR ROBLE, 

MADERA ROBLE 
Y TABLERO 
CONTRACHAPAD 
O, 0.55 X 0.52 X 
0.70 MTS, 3 
CAJONES 

 

 
 
 
 

20 

 
MUEBLE 
AUXILIAR 
MOVIL 
(CAJONERA) 
(0102-0372-RT-
ASFI) 

 
Restauración de 

superficies: 
masillado, lijado y 
barniz, integral. 

Cambio de chapa 
Cambio de 2 pares 

de rieles 

 
 
COLOR ROBLE, 
MADERA 
TABLERO ROBLE, 
0.51X0.52X0.72 
MTS, 2 CAJONES 

 

 
 
 

 
21 

 

 

CAJONERA 
(01025-00064-
IN-ASFI) 

Restauración de 
superficies: 

masillado, lijado y 
barniz, integral. 

Cambio de chapa 

Cambio de 2 pares 
de rieles 

 
COLOR ROBLE, 
MADERA, 73 X 51 
X 55 CMS, 3, CON 

JALADORES 
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Nº 
ITEM 

DESCRIPCIÓN 
DEL BIEN 

TRABAJOS A 
REALIZAR 

ATRIBUTOS IMÁGENES REFERENCIALES 

 
 
 
 
 

 
22 

 
 
 

 
MUEBLE DE 4 
MODULOS 
ESTANTERIA 
Y GAVETAS 
(7123-0024-RT-
ASFI) 

Restauración de 
superficies: 

masillado, lijado y 
barniz, integral. 

Cambio de 2 pares 
de rieles. 
Cambio e 

Instalación de 4 
chapas tipo botón 

Cambio, 
adaptación e 

instalación de 6 
chapas tipo varilla 

 
 

 
COLOR NOGAL, 
MADERA MARA, 
4.35X0.59X2.44 
MTS 
16 CAJONES, 16 
PUERTAS 
CORREDIZAS 

 

  

 
 
 
 

 
23 

 
 

 
MUEBLE DE 
DOS 
MODULOS 
(7123-0025-RT-
ASFI) 

 

 
Restauración de 

superficies: 
masillado, lijado y 
barniz, integral. 

Cambio, 
adaptación e 

instalación de 4 
chapas tipo varilla 

 
 

 

MADERA MARA, 
1.94X0.62X2.35 
MTS. APROX, 
12 GAVETAS, 4 
PUERTAS CON 
VIDRIO 

 
 
 
 

 

24 

 

 
SILLA 
SEMIEJECUTI 
VA CUERO 
ECOLOGICO 
(0103-0771-RT-
ASFI) 

 
 

 

Ajuste y cambio de 
cilindro (ejecutivo) y 
ajustes necesarios 

del mecanismo. 

 

 
COLOR NEGRO, 
REGULADOR 
HIDRAULICO 
ALTURA Y 
ESPALDAR, 5 
RUEDAS 

 

 
 
 

 
25 

 

 
SILLON TIPO 
PUFF (0104-
00275-IN-ASFI) 

 

 
Cambio de Tapiz y 

esponja 

COLOR VERDE 
CALIPSO, 
MADERA CEDRO, 
TELA TAPIZ Y 
ESPUMA, 
60X60X45 CM 

 

 
 

 
26 

 

 
SILLON TIPO 
PUFF (0104-
00276-IN-ASFI) 

 

 

Cambio de Tapiz y 
esponja 

COLOR VERDE 
CALIPSO, 
MADERA CEDRO, 
TELA TAPIZ Y 
ESPUMA, 
60X60X45 CM 

 

 
 

 

27 

 

 
SILLON TIPO 
PUFF (0104-
00278-IN-ASFI) 

 

 
Cambio de Tapiz y 

esponja 

COLOR VERDE 
CALIPSO, 
MADERA CEDRO, 
TELA TAPIZ Y 
ESPUMA, 
60X60X45 CM 

 

 
 

 
28 

 

 
SILLON TIPO 
PUFF (0104-
00281-IN-ASFI) 

 

 
Cambio de Tapiz y 

esponja 

 
COLOR AZUL, 
MADERA CEDRO, 
TELA TAPIZ Y 
ESPUMA, 
60X60X45 CM 
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Nº 
ITEM 

DESCRIPCIÓN 
DEL BIEN 

TRABAJOS A 
REALIZAR 

ATRIBUTOS IMÁGENES REFERENCIALES 

 
 

 
29 

 

 
SILLON TIPO 

PUFF (0104-
00282-IN-ASFI) 

 

 
Cambio de Tapiz y 

esponja 

 
COLOR AZUL, 
MADERA CEDRO, 
TELA TAPIZ Y 
ESPUMA, 
60X60X45 CM 

 

 
 

 
30 

 

 
SILLON TIPO 
PUFF (0104-
00284-IN-ASFI) 

 

 
Cambio de Tapiz y 

esponja 

 
COLOR AZUL, 
MADERA CEDRO, 
TELA TAPIZ Y 
ESPUMA, 
60X60X45 CM 

 

 
 

 
31 

 

 
SILLON TIPO 
PUFF (0104-
00285-IN-ASFI) 

 

 
Cambio de Tapiz y 

esponja 

 
COLOR AZUL, 
MADERA CEDRO, 
TELA TAPIZ Y 
ESPUMA, 
60X60X45 CM 

 

 
 

 
32 

 

 
SILLON TIPO 
PUFF (0104-
00286-IN-ASFI) 

 

 
Cambio de Tapiz y 

esponja 

 
COLOR AZUL, 
MADERA CEDRO, 
TELA TAPIZ Y 
ESPUMA, 
60X60X45 CM 

 

 
 
 

 
33 

 

 
SILLÓN DE 
DOS 
CUERPOS 
(0104-00288-
IN-ASFI) 

 
 

 
Cambio de Tapiz y 

esponja 

 
COLOR AZUL, 2 
CUERPOS, 
MADERA CEDRO, 
TELA TAPIZ Y 
ESPUMA, 
139X70X45 CM 

 

 

 
 
 

34 

 
 
SILLON TIPO 
PUFF (0104-
00292-IN-ASFI) 

 

 

Cambio de Tapiz y 
esponja 

 

COLOR AZUL, 
MADERA CEDRO, 
TELA TAPIZ Y 
ESPUMA, 
60X60X45 CM 

 
 
 

 
35 

 

 
SILLON TIPO 
PUFF (0104-
00279-IN-ASFI) 

 

 
Cambio de Tapiz y 

esponja 

 
COLOR AZUL, 
MADERA CEDRO, 
TELA TAPIZ Y 
ESPUMA, 
60X60X45 CM 

 
 
 

 
36 

 
SILLON SOFA 
UNIPERSONA 
L DE CUERO 
(0104-00253-
IN-ASFI) 

 
 

 
Cambio de Tapiz y 

esponja 

COLOR NEGRO, 
MADERA, 
ESPUMA DE 
POLIURETANO 5”, 
CUERO 
ECOLÓGICO, 
200X90X46 CM 
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Nº 
ITEM 

DESCRIPCIÓN 
DEL BIEN 

TRABAJOS A 
REALIZAR 

ATRIBUTOS IMÁGENES REFERENCIALES 

 
 

 
37 

 

SILLON SOFA 
UNIPERSONA 
L DE CUERO 
(0104-00254-
IN-ASFI) 

 

 
Cambio de Tapiz y 

esponja 

COLOR NEGRO, 

MADERA, 
ESPUMA DE 
POLIURETANO 5”, 
CUERO 
ECOLÓGICO, 
200X90X46 CM 

 

 
 
 

 
38 

 
SILLON SOFA 
UNIPERSONA 
L DE CUERO 
(0104-00255-
IN-ASFI) 

 
 

 
Cambio de Tapiz y 

esponja 

COLOR NEGRO, 
MADERA, 
ESPUMA DE 
POLIURETANO 5”, 
CUERO 
ECOLÓGICO, 
200X90X46 CM 

 
 
 
 

 
39 
al 

53 

 

 
MESA 
RECTANGULA 
R COLOR 
BEIGE C/4 
RUEDAS BASE 
METAL 

 
Desmontaje y 

sustitución de 4 
ruedas; Ajuste 

general de pernos, 
uniones y 

componentes; 
refuerzo de la 

estructura metálica 

 

COLOR BEIGE, 
FORMA 
RECTANGULAR, 
TABLERO 
AGLOMERADO, 

1.80 X 0.60 X 
0.78 m., 4 

ruedas 

 

 

 
 
 
 

 
54 
y 

55 

 
 

 
MESA 
RECTANGULA 
R COLOR 
BEIGE C/4 
RUEDAS BASE 
METAL 

 
Desmontaje y 

sustitución de 4 
ruedas; Ajuste 

general de pernos, 
uniones y 

componentes; 
refuerzo de la 

estructura metálica. 
completado e 
instalación de 

tapacantos 

 

 
COLOR BEIGE, 
FORMA 
RECTANGULAR, 
TABLERO 
AGLOMERADO, 

1.80 X 0.60 X 

0.78 m., 4 

ruedas 

 


