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REGLAMENTO DE CONTRATACIONES CON APOYO DE MEDIOS ELECTRONICOS |

CAPITULO |
ASPECTOS GENERALES

ARTICULO 1.- (OBJETO) El presente reglamento fiene por objeto regular el uso de medios
electrénicos en las contrataciones publicas, en el marco del Decreto Supremo N° 3548, de 2
de mayo de 2018 y el Decreto Supremo N° 4453, de 14 de enero de 2021, de |Subasta
Electrénica y Mercado Virtual. ‘

ARTICULO 2.- (AMBITO DE APLICACION) . Las entidades pUblicas deben aplicar el presente
reglamento en los procesos de contratacion que realicen en el marco del Decreto Supremo
N° 0181, de 28 de junio de 2009, Normas Bdsicas del Sistema de Administracion de Bienes y
Servicios (NB-SABS).

- /i-
Il. Las entidades publicas que cuenten con normativa o procedimientos especificos de
contratacion, podrdn aplicar las disposiciones establecidas en el presente reglamento.

ARTICULO 3.- (ALCANCE) I. El uso de medios electrénicos, para las moddlidcﬂdes de
contrataciéon con convocatoria publica, alcanzard a las siguientes actividades defiproceso
de confratacion: 1

a) Actividades Previas a la Presentacion de Propuestas:
i. Consultas Escritas;
ii. Reunidon de Aclaracion y;
iii. Reunién Informativa de Aclaracion.
b} Presentaciéon y Apertura de Propuestas;
c) Evaluacién de Propuestas;
d) Reunién de Aclaracién de Propuestas;
e) Concerfacion de Mejores Condiciones;
f) Subasta Electrénica.

I. El-uso de medios electronicos para la modalidad de Contratacidon Menor considera:

a) Eluso del Mercado Virtual para contrataciones con montos hasta Bs20.000 (VEINTE MIL
00/100 BOLIVIANOSY}; ;

b) El procedimiento de Consulta de Precios para confrataciones con montos mayores a
Bs20.000 (VEINTE MIL 00/100 BOLIVIANOS) hasta Bs50.000 (CINCUENTA MIL 00/100
BOLIVIANOS); f

c) Y ofras definidas en normativa especifica.

ARTICULO 4.- (ATRIBUCIONES DEL ORGANO RECTOR) El Ministerio de Economia y "Finanzos
PUblicas como Organo Rector del Sistema de Administracion de Bienes y Servicios tiene,
ademdas de las establecidas en normativa vigente, las siguientes atribuciones:

a) Administrar la plataforma informdtica del Sistema de Contrataciones Estatales
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\ {SICOES);
e gidappate 2 b) Garantizar la seguridad de la plataforma informdtica del SICOES;
3 VaRe 1 c) Prestar asistencia técnica operativa a entidades publicas y potenciales proveedores
)M"nms\eﬂo de Economia del Estado:

y Finanzas piblicas

d) Difundir alas entidades pUblicas y proveedores sobre el uso de medios elec’rrcfnicos en
las contrataciones estatales y de la plataforma informatica;
e) Administrar el Catdlogo de Bienes y Servicios;
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f)  Evaluar y procesar las soliciiudes de incorporaciéon de afributos/caracteristicas,
sinénimos, asociacion de Objetos del gasto y oiros para la actuglizacion constante del
Catdlogo de Bienes y Servicios:

g) Evaluar las denuncias de haflazgos de bienes publicados en el Mercado Virtual con
informacién que carezca del Criterio de Seriedad, a efectos de aplicar Ia suspension
sefalada en el Arficulo 36 del presente reglamenio;

h) Suspender publicaciones de los bienes ofertados en el Mercado Virtual, de acuerdo
con el procedimiento establecido en el presente reglamento.

ARTICULO 5.- (CATALOGO DE BIENES Y SERVICIOS DEL SICOES) . Ei Caidlogo de Bienes y
Servicios es una clasificacion marco para el secior pUblico, basada en el Cédigo Estdndar de
Productos y Servicios de Naciones Unidas (UNSPSC), que tiene por objetivo identificar de forma
Unica un determinado producto o servicio, de manera tal que, los items registrados
representan instancias Unicas dentro de ung esfructura Jerarquica ordenada, asegurando ia
organizacién de los bienes y servicios en categorias l6gicas.

Il. Los items del Catdlogo de Bienes y Servicios del SICOES cuentan con una serie de
atributos/caracteristicas predeterminados, Cuyos valores son establecidos por el potencial
proveedor en el proceso de registro de los bienes dentro e Mercado Virtual. Los
atributos/caracteristicas  predeterminados  deben  ser complementados de manerg
obligatoria,  teniendo el potencial proveedor la  posibilidad de seleccionar
atributos/caracteristicas adicionales para el bien que oferte.

ARTICULO .-  (USO DE MEDIOS ELECTRONICOS) I. Las actividades sefialadas en el Articulo 3
del presente regiamento, se realizardn con el apoyo de medios electrénicos, no limitando la
utiizacion de medios fisicos y/o la rediizacién de actividades presenciales, segin
comrespondan, las cuadles podrdn redlizarse de manera simulianea al uso de medics
electrénicos de conformidad a 1o previsto en el presente reglamento.

IIl. En procesos de Contratacion la presenfacion de propuestas elechénicas se redlizard a
través del Registro Unico de Proveedores del Estado (RUPE).

ARTICULO 7.- (MEDIOS DE COMUNICACION) I. La publicacién de las actuaciones de las
enfidades publicas en los procesos de contratacion, se redlizardn a iravés del SICOES de
conformidad con las NB-SABS. La nofificacién de las diferentes actuaciones de Ias entidades
publicas en los procesos de contratacion se redlizard porlos medios previstos en el Articulo 51
de las NB-SARBS.

. También se consideran medios de comunicacion, el comeo institucionat v 10s aplicativos
informaticos que se dispongan para la rediizacién de reuniones virtudies en fas actividades
previstas en el presente reglamento.

ARTICULO 8.- (DOCUMENTOS DIGITALES) . Para la aplicacion de! presente reglamento se
consideran los siguientes documentos digitales:

a) La propuesta/oferia electrénica presentada medianie el RUPE;
b) Lasactas que se generen en e proceso de contratacion, segin coresponda:;
C) Todo oo documento registrado en el SICOES o en el RUPE.
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' mﬁ_mugzggp.-,%{‘-.m l. El personal de las entidades publicas, los proponentes y proveedores, que se constituyan en

e autores de la informacion registrada y de los documentos digitales enviados y/o publicados a
fravés del sistema, son responsables del contenido, veracidad, oportunidad, efectos v
resultados que éstos puedan generar.




Reglamento de Contrataciones con Apoyo de Medios Electronicos

. La validez, exigibiidad y fuerza probatoria de la informacion registrada y los documentos
digitales registrados en el SICOES, se enmarcan en lo dispuesto por el Decreto Supremo
N° 3548, que incorpora el Paragrafo i del Articulo 13 de las NB-SABS.

ARTICULO 9.- (AUTENTIFICACIéN) La autenfificacion en los procesos de contratacion con el
uso de medios electronicos se redlizard:

a)} Para los proponentes, a traves de sus credencidles de acceso al RUPE:
b) Para las entidades publicas contratantes, a través de sus credenciales de usuario de
acceso al SICOES, habilitadas a su personal.

La administracion, preservacion y confidencialidad de las credenciales de acceso, son de
exclusiva responsabilidad de cada usuario delsistema.

ARTICULO 10.- (SUSPENSION, CANCELACION Y ANULACION) 1. La Suspensidn, Cancelacion y
Anulacion de los procesos de contratacién con uso de medios elecirénicos considera 1o
dispuesto en el Articulo 28 de ias NB-SABS.

Il. Cuando la entidad publica proceda con la anulacion parcial o total de un proceso de
contratacion, ésta no podrd redlizarse en actividades intermedias enire la publicacion de la
convocatoria y la apertura de propuestas, debiendo en estos casos, necesariamente
proceder la anulacion desde la convocatoria o publicacion de la oferta idenfificada.

ARTICULO 11.- (IMPEDIMENTO DE PARTICIPACION) 1. Para aquellos proponentes que cuenten
con impedimento(s) para parficipar en procesos de contratacion, el sistema les deshabilitard
las opciones para presentar propuestas/ofertas electronicas.

Ii. Bt sistema automaticamente permitird la presentacion de propuestas/ofertas electrénicas.
una vez cumplido el plazo del impedimento.

CAPITULO Il
USO DE MEDIOS ELECTRONICOS EN LOS PROCESOS DE
CONTRATACION CON CONVOCATORIA PUBLICA

SECCION |
ACTIVIDADES PREVIAS

ARTICULO 12.- (ACTIVIDADES PREVIAS) Las actividades previas a la presentacion de
propuestas, con excepcion de la Inspeccion Previg, se efectuaran con el uso de medios
electrénicos, debiendo para tal efecto publicarse ia fecha y hora de su rediizacion. Las
actividades previas serén de acceso publico para todos los interesados en participar en los
procesos de contratacion.

ARTICULO 13.- (CONSULTAS ESCRITAS)} Las consultas escritas se remitirdn, conforme la fecha
establecida en el cronogramd de plazos del Documento Base de Contatacion {DBC} o
documento equivalente, al correo electrdnico institucional que la entidad publica disponga
en la convocatoria o mediante nota.

ARTICULO 14.- (REUNION DE ACLARACION Y REUNION INFORMATIVA DE ACLARACION) |. La
Reunion de Aclaracion y la Reunion Informativa de Aclaracién, se realizardn de manera
presencial, ademds de manera virtual, conforme ia hora y fecha establecida en el
cronograma de plazos del DBC © documento equivalente, debiendo la entidad publica
determinar en la convocatoria publicada en el SICOES, el medio virtual a emplear, asi como
la informacion para su acceso (enlace de conexién).
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Il. Culminada esta actividad, la entidad publica publicard el Acta de la Reunidn en el SICOES
y la remitird a cada uno de los parficipantes al correo electrénico desde el que efectuaron
las consultas.

. SECCIONII
PRESENTACION Y APERTURA DE PROPUESTAS

ARTICULO 15.- (PRESENTACION DE PROPUESTA) La presentacion de propuestas con apoyo de
medios electrénicos, es el procedimiento por el cual el proponente redliza el envio de su
informacién de manera electrénica, para participar en un proceso de contratacién. La
presentacion de propuestas se realiza a través del RUPE, de acuerdo a las condiciones
establecidas en el DBC o documento equivalente,

ARTICULO 16.- (PROCEDIMIENTO PARA LA PRESENTACION DE PROPUESTAS) I. Una vez
autentificado el proponente, éste podrd presentar su propuesta electrénica, siempre y
cuando la informacién registrada en el RUPE se encuentre vdlida y activa y no tenga
impedimentos para contratar con el Estado, a la fecha que desea presentar su propuesta
electrénica.

Il. Para la presentacion electréonica de propuestas, el proponente deberd enviar los formularios
de presentacion de propuesta consignando la informacién administrativa y legal, asi como su
propuesta técnica y ofra informacion necesaria, de acuerdo a las condiciones establecidas
en el DBC o documento equivalente.

Segun corresponda al objeto de contratacion, Ias propuestas serdn registradas en el sistema
mediante documento escaneado y/o mediante regisfro de datos en el sistema, de
conformidad con las condiciones establecidas en el DBC o documento equivalente.

Los formularios que, de acuerdo con las condiciones del DBC o documento equivalente,
deban consignar una firma para ser considerados validos por la entidad publica convocante,
deberdn contar con:

d) Firma manuscrita en el documento, documento que deberd ser escaneado para su
registro en el sistema; o

b) Firma digital en el documento, mediante el certificado digital emitido por la Agencia
para el Desarrollo de la Sociedad de la Informacion (ADSIB).

Los documentos enviados y la informacion registrada, serdn encriptados por el sistema y no
podran ser visualizados hasta que se redlice |a apertura electrénica de propuestas en la fecha
y hora establecida en el cronograma de plazos del DBC o documento equivalente,

Para los efectos juridicos que correspondan, el envio de una propuesta electrénica considera
la aceptacion de las condiciones de la convocatoria.,

lll. En la presentacion electronica de propuestas, el proponente podra optar por efectuar un
deposito bancario por concepto de Garantia de Seriedad de Propuesta.

ARTICULO 17.- (DEPOSITO BANCARIO POR CONCEPTO DE GARANTIA DE SERIEDAD DE
PROPUESTA) I. El proponente podrd efectuar un depésito bancario por concepto de Garantia
de Seriedad de Propuesta, a la cuenta corriente fiscal nUmero 10000041 173216, del Banco
Unién S.A., al fitular Tesoro General de la Nacién, seficlada en el DBC o documento
equivalente, el cual deberd ser realizado al menos dos (2) horas antes de la conclusion del
plazo para la presentacion de propuestas cuando sea realizado en dias hdbiles o prever la
anticipacion de un (1) dia habil en caso de ser realizado en dias sabados, domingo o feriados

mia
jsterlo de Econd
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nacionales. Una vez efectuado este depésito, la informacion del mismo deberd ser asociada
en la propuesta regisirada a través def RUPE.

El proponente deberd especificar una cuenta bancaria previamente registraday validada en
el RUPE, en fa cual se procederd con la devolucion de los recursos depositados en caso de
que ta garantia no sea ejecutada.

Il Los depésitos bancarios se regisirardn como fondos en custodia en el TGN. La devolucion
de los dep6sitos se hard efectiva a partir del dia siguiente hdabil de efectuado el registro en el
SICOES del Formulario 200, Formulario 170 en caso de declaratoria desierta fotal o Formulario
100-E en caso de anulaciones o cancelaciones totales. En el caso de retiro de propuestas,
antes del cierre de presentacién de propuestas, la devolucion de los recursos depaositados se
hard efectiva a partir del dia siguiente hdbil de efectuado el refiro de la propuesia.

Los recursos depositados que no hayan sido devueltos en base a los registros sefialados
precedentemente, serdn devueltos después de los treinta (30) dias calendario, posteriores
vencimiento del plazo de validez de la propuesta establecido en el DBC o documento
equivalente.

ill. Cuando el proponente haya incurrido en alguna causal de gjecucion de Garantia de
Seriedad de Propuesiq, de acuerdo con las condiciones establecidas en el DBC o documento
equivalente, se consolidardn los recursos depositados por concepto de Garantia de Seriedad
de Propuesta, a favor:

a) Del Tesoro General de la Nacién (TGN) cuando ia entidad pUblica convocante sea
del Nivel Central del Estado vy la contratacion sea financiada con recursos de:

i.  Fuentey organismo financiador del TGN;

i,  Crédito asumido por el TGN; ¢

i. Donacién, salvo que el Organismo Financiador especifigue en el convenio
marco, el destino y beneficiario de estos recursos.

b) De la entidad publica convocante en los CAsos no especificados en el inciso adj.

Para tdl efecto la enfidad convocante deberd registrar en el SICOES la informacién de los
proponentes que hubieren incumido en alguna causal de ejecucion de Garantia de Sefiedad
de Propuesta, para que a partir det dia siguiente hébil de efectuado el registro se pueda
efectivizar la consolidacion de los recursos depositados.

IV. Las operaciones de conciliacion y/o devolucién establecidas en los pardgrafos
precedentes, serdn redlizadas de manerd automatica a través del Sisterma de Gestion Publica
(SIGEP).

V. Si la enfidad publica solicitara a los proponentes la ampliacién del periodo de vdlidez de
sus propuestas, de acuerdo con las condiciones establecidas en el DBC o documento
equivalente, los proponentes podrdn registrar la ampliacion del nuevo plazo del depdsito por
concepio de Garantia de Seriedad de Propuesta. En caso de que &l proponente no registre
la ampliacién del nuevo plaze del deposito por conceplo la Garantia de Seriedad de
Propuesta, corresponderd la descalificacién de la propuesta, sin registro en el SICOES como
impedido, ni la consolidacion de 10s recursos depositados por concepto de Garantia de
Seriedad de Propuesta.

En caso de solicitud de ampliacion del piazo de vigencia de la propuesta o en razén d

suspension del proceso de confratacion, el proponente podrd ampiiar el plazo de vigencia

de su propuesta y de su depésito por concepto de Garantia de Seriedad de Propuesta, pard
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continuar parficipando en el proceso de conlratacion. Si los recursos depositados hubiesen
sido devueltos, el proponente podrd redlizar nuevamenie un depésito bancario por este
concepto.

ARTICULO 18.- (RETIRO Y NUEVA PRESENTACION DE PROPUESTAS) I. El sisfema cuenta con
opcion de retiro electronico de propuestas, misma que estard habilitada hasta antes de Ia
conclusién del plazo para la presentacion de propuestas.

. El retiro de una propuesta por parte del proponente, con el objeto de modificarla, ampliaria
y/o subsanarla, no inhabilita la posibilidad de presentacion de una nueva propuesta, hasta
anfes del plozo limite para ef ciere de presentacién de propuestas, establecido en el
cronograma de plazos del DBC o documento equivalente.

ARTICULO 19.- (APERTURA DE PROPUESTAS) Sin perjuicio del procedimiento previsto en el DBC o
documento equivalente, para la aperfura de propuestas presentadas, la entidad poblica
coniratante, deberd rediizar el siguiente procedimiento para efeciuar la aperfura de
propuestas presentadas por medios electrénicos:

a) Para todos los procesos de contratacién efeciuados mediante convocatoria
publica/consulta de precios, deberd reglizar la apertura electronica de propuestas a
fravés del SICOES;

b) Rediizard la apertura electrénica de propuestas una vez cumplida la fecha y hora que se
haya establecido en el cronograma de plazos del DBC o documento equivalente;

¢} Efectuadala aperfura elecirénica, la entidad pUblica contratante conocerd la identidad
de los proponentes o si no se preseniaron propuesias a fravés del sisfema;

d) Desencriptay descarga fodos los documentos enviados en Ia propuesta electrénica v los
reportes elecfronicos para su posterior evaluacién. En caso de procesos de contratacion
por items, lotes, framos, paquetes o ramos, deberd descargar los documentos
consignados en cada ftem, fote, framo, paguete o ramo. En el marco del Pardgrafo Il del
Articulo 13 del Decretfo Supremo N° 0181, no serd necesaria la impresion de |as propuestas
electrénicas;

e) Generard medianfe sisiema, reportes de las operaciones citadas en los incisos
precedentes, mismos que consignardn los documenios descargados y no descargados,
fechas y horas, los responsables de la aperiura electrénica y otra informacion necesaria
para efectos de registro, seguimiento y conirol. Los reportes deben incorporarse en los
expedientes de los procesos de contratacién;

f} Deberd elaborar el Acta de Aperiura de acuerdo con las condiciones esiablecidas en el
DBC o documenio equivalente, consignando todas las propuestas presentadas,
suscribiendo la misma por fodos los integrantes de la Comision de Calificacion o por el
Responsable de Evaluacion. Dicha acta también podrd ser suscrita por los proponentes
que hayan participado de manera presencial en Ia apertura. La entidad publica deberd
publicar en el SICOES, el Acta de Aperiura escaneada o firmada digifalmente, sin
perjuicio de su enirega a los participantes.

SECCION Il
EVALUACION DE PROPUESTAS

ARTICULO 20.- (VALIDACION DE FIRMA DIGITAL} Como parfe de la Evaluacion Preliminar, se

1 debe efectuar la validacién de la Firma Digital de las propuestas descargadas, cuando no se

presenten documentos escaneados con Ia firma manuscrita,

Para verificar la autenticidad de los documentos descargados que no consignen fa firma
manuscrita. en los que corresponda fa consignacién de una firma conforme lo establecido en

\el ParGgrafo H del Articulo 16 del presente reglamento, y a efectos de verificar que han sido
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firmados digitalmente, se deberan ulilizar ias herramientas informdticas que disponga el
sistema, la entidad publica o la disponible en el siio web: vdiidar firmadigital.bo.

ARTICULO 21.- (EVALUACION ECONOMICA)} Como resultado del registro de precios unifarios,
lances y/o del registro de margenes de preferencia cuando corresponda, el sistema generard
un reporte electrénico. En Subasta Electrénica, el reporte consignara precios ofertados y
gjustados en orden ascendente de menor @ mayor,

] SECCIONIV
ACLARACION DE PROPUESTAS Y CONCERTACION DE MEJORES CONDICIONES

ARTICULO 22.- (ACLARACION DE PROPUESTAS) La Aclaracion de Propuestas sobre el contenido
de una o varias de ellas, en la etapa de evaluacion, se redlizard mediante el uso de medios
electrénicos a través de reuniones virtuales, sin perjuicio de la realizacion de reuniones
presencicles.

La reunién de Aclaracion de Propuestas se realizard previa nofificacion, via cormreo electrénico
institucional, en la que se consignard el medio virtual a emplear, asicomo la informacidn para
su acceso, hora y fecha de la realizacion y, si corresponde el lugar para aquellos proponentes
gue deseen participar de manera presencial.

ARTICULO 23.- (CONCERTACION DE MEJORES CONDICIONES) La concertacion de mejores
condiciones en la modalidad de ticitacion Pablica, si asi lo amerita, se realizard mediante el
uso de medios electrénicos a través reuniones virtuales, sin perjuicio de la redlizacion de
reuniones presenciales.

La reunién de concertacion de mejores condiciones se realizard previa notificacién, via correo
alectrénico institucional, en la que se consignard el medio virtual o emplear, asi como la
informacién para su acceso, hora y fecha de la realizacion o el lugar en caso de realizarla de
manera presencial.

CAPITULO Il
SUBASTA ELECTRONICA

ARTICULO 24.- (DEFINiCléN) La Subasta Blectronica es el procedimiento que, mediante &l uso
de medios elecirdénicos, efectiviza interacciones en tiempo reat de los proponentes a través
de la presentacién de ofertas econdmicas cada vez mas bajas.

ARTICULO 25.- (ALCANCE) La Subasta Elecirénica se aplicard para la confratacion de bienes,
obras y servicios generales, cuando €l método de seleccion y adjudicacion sea el de Precio
Evaluado Mds Bajo, o sea el de Calidad Propuesta Técnica y Costo; fambién para similares
métodos en entidades publicas que cuenten con normativa o procedimientos especificos de
contratacion.

ARTICULO 26.- (PROGRAMACION DE LA SUBASTA ELECTRONICA) La Subasta Electrénica serd
programada considerando lo siguiente:

a) Las entidades publicas deberan programar en ¢l cronograma de plazos del proceso
de contratacion, la redlizacién de ‘a Subasta Electronica que debe iniciar a la
conclusion del plazo de presentacion de propuesia;

b) La efapa de puja deberd fener una duracién minima de treinta {30) minutos y maxima
de ciento ochenta {180} minutos, en un mismo dia, por Proceso de contratacion, sin
considerar el periodo de gracia escogido aleatoria y automdticamente por el sistema
entre cero (0} y diez (10} minutos.
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Para el caso de obras, no existirad pericdo de gracia.

ARTICULO 27.- (CARACTERISTICAS DE LA SUBASTA ELECTRONICA) La Subasta Electrénica
presenta las siguientes caracteristicas:

a) Durante la etapa de puja los proponentes no conocerdn la identidad ni la cantfidad
de proponentes, ni el valor de la propuesta econdmica inicicl, ni el valor de las
posteriores ofertas de los ofros proponentes, efectivizadas mediante los lances que se
reaiicen enla etapa de la puja;

b] Se utilizaran semaforos informativos durante ta etapa dela puja. Ei color verde indicara
al proponente que su oferta en ese instante tiene el monto mds bajo; el color rojo le
indicard que existe otro proponente que tiene una oferta mds baja que la suya;

c) Laredlizaciéon delances dard paso alareubicacion avtomdtica de ofertas en la etapa
de la puja;

d) El proponente tiene la opcién para actualizar en cualquier momento el tablero
desplegado por el sistema, para ver si su oferta se encuenira como la mas baja o no;

e} El proponente no conocerd con precision la hora exacta de conclusién de la etapa
de puja, tomando en cuenta la existencia de un periodo de gracia que es aleatorio,
salvo enlos procesos de contratacion de obras, donde no se habilitara ning&n periodo
de gracia;

f) Cuando concluya el periodo de gracia adicional, el sistema cerrard automadticamente
la etapa de la puja con los valores de los lances registrados hasta ese momento;

g) Eldltimo lance de cada proponente se constituird en su propuesta econdmica;

h) Las identidades de los proponentes y los lances efectuados durante la etapa de la
puja seran publicos en la fecha y hora establecida en la convocatoria parala aperturg
de propuestas;

i) Concluida la etapa de la puja, las enfidades publicas realizaran ia apertfura vy
evaluacion de propuestas conforme el presente reglamento vy las condiciones del DBC
o documento equivalente;

En caso gue no se presente ninguna propuesta electiénica, no se inicia la etapa de la subasta
y €l proceso serd declarado desierto.

_ CAPlTULO IV )
USO DE MEDIOS ELECTRONICOS EN LOS PROCESOS DE CONTRATACION
BAJO LA MODALIDAD DE CONTRATACION MENOR

SECCION |
MERCADO VIRTUAL

SUBSECCION |
ASPECTOS GENERALES
Poluancas pamon, ARTICULO 28.- (DEFINICION) 1. Es la plataforma informética del SICOES que permile promover,
difundiry publicitarlos bienes ofertados por todo potencial proveedor inscrifo en el RUPE, para
los procesos de contratacién bajo la Moddlidad de Contratacién Menor con cuantia hasta
Bs20.000 (VEINTE MIL 00/100 BOUVIANOS), asi como facilitar la contratacion de bienes a las
entidades pUblicas,

¢ Egonomia
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IL. Se exceptia de la aplicacion del Mercado Virtual la confratacion de medicamentos, obras,
servicios generales y servicios de consultoria, las cuates deberdn efectuarse en el marco de

los procesos establecidos en su Reglamento Especifico del Sistema de Administracién de
Bienes y Servicios (RE-SABS).
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Reglamento de Contrataciones con Apoyo de Medios Electronicos

ARTICULO 29.- (ALCANCE) El Mercado Virtuat alcanza a:

a) Los potencidles proveedores del Estado inscritos en el RUPE, que quieran promover,
difundir y publicitar su oferta de bienes a través del Mercado Virtual;
b) Todas las entidades publicas que realizan contrataciones, en el marco de [as NB-SABS.

ARTICULO 30.- (FINALIDADES DEL MERCADO VIRTUAL) I. El Mercado Virtual tiene las siguientes
finalidades:

a) Poner a disposicién de los proveedores. una plataforma informética que les permita
promover, difundir y publicitar de manera gratuitay dinamica, los bienes que disponen
para la ventq;

b} Acceso a los potenciales proveedores de un espacio para que sus bienes ofertados,
puedan ser considerados por un mayor numero de interesados, tanto del sector
publico, privado, como por la sociedad civil;

c} Facilitar el proceso de compra de las entidades publicas, proporcionandoles
informacion vigente sobre los atributos/caracteristicas, precios de mercado, lugares
de entrega y ofra informacion especifica de los bienes requeridos;

d) Forfalecer la participacion, mediante la ampliacion del mercado de compras
estafales.

It. Las entidades publicas podrén ufilizar la informacion registrada en el Mercado Virtual, para
conocer la oferta de bienes del mercado, elaborar las especificaciones tecnicas y/0 estimar
precios referenciales de los bienes requeridos en los procesos de contfratacion,
independientemente de la modalidad de contratacion o cuantia.

ARTICULO 31.- (CRITERIO DE SERIEDAD) i. El Criterio de Seriedad es la condicion regquerida en el
registro de la oferta en el Mercado Virtual, entendido como la existencia de cuadlidades
suficientemente confiables sobre las caracteristicas, condiciones y precios de los bienes
ofertados. La carencia del Criterio de Seriedad serd evaluada de acuerdo con las previsiones
establecidas en el presente reglamento.

Il Las ofertas publicadas por los potenciales proveedores en el Mercado Virtual s& consideran
efectuadas bajo el Criterio de Seriedad. El administrador del Mercado Virtual, de oficioc o ante
la recepcion de una denuncia, podra determinar la ausencia del mismo, en base a tas
siguientes causales:

a) Inconsistencia de la oferta en relacion a los datos, archivos, documentos, entaces
registrados y catalogacion, propios del bien;

b) Publicacion de informacién ilegal, obscena, amenazante, difamatoria, invasiva de 1a
privacidad, gue infrinja derechos de propiedad intelectual {incluidos 10s derechos de
publicidad), que resulte ofensiva para terceros U objetable de aigin ofro modo;

c) Registro de datos de contacto incomectos.

SUBSECCION Il
OBLIGACIONES

ARTICULO 32 (OBLIGACIONES DE LOS PROVEEDORES) Son obligaciones de l0s potenciales
proveedores registrados en el RUPE y qué opten por utilizar el Mercado Virtual las siguientes:

a) Registrar informacion veraz, confiable y en el marco del Criterio de Seriedad,;
b) Ofertar un solo producto por cada registro publicado;
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c) Actualizar periddica y oportunamente el registro de los bienes ofertados en ef Mercado
Virtual;

d) Darde baojo oportunamente las ofertas de bienes que ya no se encuentren disponibles:

e) Actudlizar oportunamente el nimero de unidades disponibles de los bienes ofertados:

f}  Mantener actualizados los precios de los bienes ofertados;

g) Solicitar el registro de nuevos atributos/caracteristicas para los items del Catdlogo de
Bienes y Servicios, a fravés de los mecanismos definidos en el Mercado Virtual, cuando
los atributos/caracteristicas disponibles no sean suficientes para especificar los bienes
a ofertar;

h) Mantener su oferta, en las condiciones publicadas en el Mercado Virtuai:

i} Mantener la fecha de vigencia de la oferta, salvo gue haya agotado el stock det
producto.

ARTICULO 33.- (OBLIGACIONES DE LAS ENTIDADES PUBLICAS) Son obligaciones de Ias entidades
publicas las siguientes:

a) Obtener el Reporte de Precios y/o de Inexistencias en el Mercado Virtual, del bien
demandado, para procesos en la moddlidad de Contratacion Menor hasta Bs20.000
{VEINTE MIL 00/100 BOLIVIANOS), el cual deberé formar parte del expediente del
proceso de contratacion;

b} Denuncior ante el Orgono Rector del Sistema de Administracién de Bienes y Servicios,
a fravés de los mecanismos definidos en el presente reglomento, los hallazgos de
ofertas de bienes publicadas con informacién que carezca del Criterio de Seriedad;

c) Solicitar ol Organo Rector del Sistema de Administracion de Bienes y cuando
identifique lo necesidad, la incorporaciéon de ofributos/caracteristicas, sindnimos,
asociacion de objetos del gasto y otros para la actualizacion constante del Catdlogo
de Bienes y Servicios.

SUBSECCION il
FUNCIONAMIENTO DEL MERCADO VIRTUAL

ARTICULO 34.- (REGISTRO DE BIENES) 1. Para redlizar el registro, actudlizacion y publicacion de
bienes ofertados, los potenciales proveedores deberdan estar inscritos en el RUPE, contando
con unda cuerta activa,

Il El potencial proveedor podrd registrar los bienes que desee promover, difundir y publicitar
a traves del Mercado Virtual, estableciendo sus atiibutos y/o caracteristicas, precios, ofertgs
por canfidad, ubicaciones geogrdficas en las cuales tenga posibilidad de atender un
requerimiento, imagenes de los productos y/o enlaces a sitios web o redes sociales entre otros
datos, a través de los cuales las entidades pUblicas y usuarios de la sociedad civil puedan
obtener mayor informacion de los bienes ofertados por el potencial proveedor. B potencial
proveedor mantendrd actualizados los datos publicados en el Mercado Virtual, utilizando su
cuenta RUPE.

Hl. Bl potencial proveedor deberd especificar la fecha de vigencia de su oferta conforme la
ubicacion geogrdfica determinada, misma que debeid ser al menos de quince (15) dias
calendario computables a partir de la fecha de publicacién del bien. E bien serd publicado
en el Mercado Virtual hasta la fecha de vigencia sehalada por el potencial proveedor, o cuya
finclizacién el sistema automdticamente dejard de publicarlo.

IV. La informacién registrada por el potencial proveedor en el Mercado Virtual se constituye
en una Declaracién Jurada de la veracidad de dicha informacion. El potencial proveedor
fitular de la cuenta RUPE y los usuarios de dicha cuenta que se consignen como autores de
los operaciones, informaciéon, documentos digitales y/o enlaces registrados en el Mercado
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Virtual, son responsables de su contenido, veracidad, oportunidad, efectos y resulfados que
puedan generar, guedando el proveedor obligado a cumplir con las ofertas y/o prestaciones
de conformidad con los registros efectuados en el Mercado Virfual.

ARTICULO 35.- (FUBLICACIéN DE BIENES) I. Concluido el regisiro del bien por el potencial
proveedor, &ste serd automdticamente publicado en et Mercado Virtual, para consulfa de fas
entidades publicas y usuarios de la sociedad Civil.

Il La publicacion de cada bien ofertado incluirG adicionamente, informacion de contacto
de la cuenta RUPE del potencial proveedor, a efectos de que las enfidades publicas o los
usuarios de la sociedad civil, puedan tomar contacto respecto del bien publicado en el
Mercado Virtual.

Ill. Los bienes se mantendrén publicados, mientras la fecha registrada de vigencia del precio,
no se hubiese vencido en la ubicacién geogrdfica correspondiente.

ARTICULO 36.- (SUSPENSIONES) 1. E} Organo Rector del Sistema de Administracion de Bienes y
Servicios podrd suspender las publicaciones de bienes del Mercado Virtual que incurran en
falta de Criterio de Seriedad de acuerdo con las causales previstas en el Pardgrafo Il del
Articulo 31 del presente reglamento.

It. Ante denuncia por ausencia de Criterio de Seriedad del bien del Mercado Virtual, el Organo
Rector del Sistemna de Administracion de Bienes y Servicios, solicitard al potencial proveedor
con fecha y hora, presentar sus descargos y argumentaciones, reservéndose el derecho de
suspender preliminarmente la publicacion relacionada. El plazo para nofificar al proveedor no
deberd ser mayor a cinco {5) dias hdbiles posteriores a la denuncia recibida, y la presentacion
de descargos por parte del potencial proveedor no deberd ser mayor a tres (3) dios habiles
computables desde su nofificacion. i en el plazo sefialado, el potencial proveedor no
presenta sus descargos, el Organo Rector redlizard la evaluacion con base a los documentos
presentados por el denunciante.

. Evaluados los descargos y argumentaciones el Organo Rector del Sistema de
Administracion de Bienes y Servicios determinard si la publicacion de la oferta del potencial
proveedor denunciado es suspendida temporalmente o si el registro se mantiene o €s
nuevamente aclivado, en caso de haber sido suspendido preliminarmente o suspendida
definitivamente.

IV. En caso de comprobar la ausencia de Criterio de Seriedad de la oferta publicada en el
Mercado Virtual, la publicacion de todos los bienes registrados por el potencial proveedor,
incluyendo el bien con ausencia de Criterio de Seriedad serdn suspendidas por €l Organo
Rector del Sistema de Administracion de Bienes y Servicios, considerando las siguienfes
variables:

« Cuantia.- Tomando en cuenta el monto del bien con ausencia de Criterio de
Seriedad:

1 "6.500 I
5.501 13.000 2
13.001 20.000 3

11
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* Recurrencia.- Tomando en cuenta el nimero de veces en que se incurrié en falta
de Criterio de Setiedad:

Primera vez 1
Primera reincidencia 2
Segunda reincidencia 3
Tercera reincidencia Definitiva

La suspension serd notificada a la cuenta RUPE del potencial proveedor, alternativamente af
correo elecirénico del usuario gestor a través del sistema, dos (2) dias antes de su
efectivizacion; asimismo, los resultados de la denuncia atendida serdn nofificados a las
entidades pUblicas denunciantes y potencial proveedor.

ARTICULO 37.- (REPORTES DEL MERCADO VIRTUAL) El Reporte de Precios s el mecanismo que
permite a las entidades publicas acreditar el precio vigente de un bien publicado en el
Mercado Virfual consignando la fecha y hora de la consulia, a ubicacian geogrdifica
registrada, a efectos de que la enfidad publica incorpore este reporte en el expediente del
proceso de confratacidn.

El Reporte de Inexistencias es el mecanismo que acredita la no existencia de ofertas para los
bienes demandados en un determinado lugar, fecha y hora, a efectos de gue la enfidad
publica incorpore este reporte en el expediente del proceso de contratacion y efectuar la
confratacion en el marco de los procesos establecidos en su RE-SARS.

SECCION II
CONSULTA DE PRECIOS

ARTICULO 38.- (DEFINICION) I. La Consulta de Precios es un mecanismao para la comparacion
de precios que permife conocer las ofertas disponibles en el mercado.

Il. La Consulta de Precios se constituye en una actividad obligatoria para ta contratacién de
bienes, obras y servicios generales, debiendo aplicarse en ia modalidad de Confratacion
Menor para confrataciones mayores a Bs20.000.- (VEINTE MIL 00/100 BOUVIANOS) hasta
Bs50.000.- (CINCUENTA MIL 00/100 BOLIVIANOS).

Para las entidades que redlicen procesos de contratacion con normativa o procedimientos
especificos, podran aplicar el mecanismo de Consulla de Precios considerandc ofras cuantias
definidas en su norma.

lIl. Se excepiva de la aplicacion del mecanismo de Consulta de Precios a las contrataciones
de servicios de consultoria, mismas que deberdn efectuarse en el marcoe de los procesos
establecidos en su RE-SARS.

ARTICULO 39.- (IDENTIFICACION DE OFERTA} 1. Las entidades publicas deben identificar fa(s)
oferfafs) de uno o varios proveedores que cumplan con las condiciones necesarias para
efectuar la prestacion del servicio o la provision de(l) {los) bien{es}.
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Il. Para la contratacién de bienes, obras y servicios generales, la idenfificacion de la oferta de
proveedores deberd redlizarse a través de los medios que disponga la entidad pUblica para
el efecto.

ARTICULO 40.- (PUBLICACION DE LA OFERTA IDENTIFICADA) I. Una vez identificaoda la oferta mds
beneficiosa pora la enfidad plblica, ésta deberd publicar la misma en el SICOES,
consignande la siguiente informacion:

a) Los especificaciones técnicas, caracteristicas y atributos, canfidades, precic y/o
demds condiciones de los bienes, obras o servicios generales, que fueron detaliadas
en la oferta del proveedor identificado. En el casc de bienes se incluird la marca y/fu
origen, s corresponde. En el caso de obras, las Especificaciones Técnicas deben
detdllar los items que forman parte de la obra;

b) Declaracién Jurada del proveedor, aceptando ia publicacion de su oferfa y las
condiciones del proceso de contratacion;

c) Otrainformacion que considere pertinente.

Il. La informacién seficlada en el Paragrafo precedente, serd publicada por el plazo minimo
de dos (2) dias habiles, computables a partir del dia siguiente de efectuado el registro en el
SICOES.

ARTICULO 41.- (COMPARACION DE PRECIOS) I. Deniro del plazo establecido por la entidad
publica para la publicacién de la oferta identificada, los proponentes podrdn presentar su
oferta econémica y su aceptacion a las condiciones de la contrataciéon a traves del RUPE. La
aceptacion de las condiciones obliga a los proponentes a redlizar la provision de bienes o la
prestacion de servicios, de manera exacta a la oferta identificada por la enfidad publica
contratante,

Il. Lo establecido en el paragrafo precedente no limita al proveedor de la oferta iniciaimente
identificada ofertar un menor precio, a fravés del RUPE, si asi lo considera conveniente.

1ll. De registrarse algunals) ofertafs) en el plazo establecido por la entidad publica, la Unidad
Administrativa de la misma redlizar@ la comparaciéon de precios y seleccionard al proponente
con el precio mas bajo con el que se podra formalizar la contratacion previa adjudicacién.
En el caso de existir un empate enfre dos o mas ofertas, prevalecerd aquella que se haya
presentado primero.

iV. De no registrarse ninguna oferta, la entidad publica adjudicara al proveedor de la oferta
inicidlmente identificada.

ARTICULO 42.- (ADJUDICACI()N) B Responsable del Proceso de Conftratacidon  (RPA)
adjudicara al proponente cuya oferta presente el precio més bajo, debiendo este Ulfimo
hacer efectiva la presentacién de documentos para la formalizacion de la contratacion.

Cuando se haga efectiva ia presentacion de documentos para la formalizacion de la
contratacién, el proveedor deberd presentar informacién que acredite gue su oferta cumple
con la oferta identificada. En case de que se verifique que la oferta adjudicada no cumple
con las condiciones de contratacién o tos documentos presentados no cumplan con lais
condiciones . se considerard a la siguiente oferta con el precio mds bajo y asi sucesivamente.
En caso de no existir mas ofertas, incluida la oferta inicialmente idenfificada, el preceso se
declarard desierto,
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El proponente adjudicado cuya oferta no cumpla con las condiciones de contratacién, no
sera pasible a impedimento por desistimiento.

ARTICULO 43.- (DESISTIMIENTO) Se considerard la existencia de desistimiento cuando ocurra
una de las siguientes situaciones:

a) Desistimiento Técito: Cuando el proponente adjudicado, vencido el plazo para la
presentacion de documentos, no presentase los documentos para la formalizacion de
la contfratacion o no formalice la contratacién en los plazos previstos;

b) Desistimiento Expreso: Cuando el proponente adjudicado presente de manera
expresa, una nota senalando que no procederd a la formalizacion de la contratacion.

En caso de que el Desistimiento Expreso sea justificado, cuando se argumente en razén a
causas de fuerza mayor, caso fortuito u ofras causas debidamente justificadas, las entidades
publicas deberan evaluar los argumentos, descargos y pruebas correspondientes a fin de
determinar si el desistimiento es imputable o no al proveedor. De determinarse que el
desistimiento no es imputable al proponente, no se deberd establecer como impedido para
contratar al proponente.

) CAPiTU!.O v
DEVOLUCION DE DEPOSITOS BANCARIOS
SIN ASOCIACION A PROCESOS DE CONTRATACION

ARTICULO 44.- (DEPOSITOS BANCARIOS SIN ASOCIACION) Los recursos del depésito bancario
por concepto de garantia de seriedad de propuesta, que no haya sido asociado a una
propuesta electronica de algin proceso de contratacion, serd devuelio a solicitud del
proponente que realizé el depdsito. La solicitud de devolucién deberd ser registrada a través
del RUPE, senalando la cuenta bancaria para la devolucién, que deberd estar previamente
registrada y validada en el RUPE. El proveedor también podrd optar por utilizar el depdsito
bancario efectuado para la conformacion de una garantia asociada a una propuesta
electronica de ofro proceso de confratacion en el que decida participar. Los recursos
depositados no podrdn ser utilizados en més de un proceso de contratacion.

ARTICULO 45.- (PLAZO DE DEVOLUCION) La devolucion de los recursos depositados que no
hayan sido asociados a algun proceso de contratacion, se hard efectiva a partir del dia
siguiente habil de realizada la solicitud a través RUPE.
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